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1. Hvad er WebReq — en kort beskrivelse

Formalet med WebReq er at tilbyde web-baseret adgang til at registrere en
laboratorierekvisition til alle laboratorier indenfor til klinisk biokemi, klinisk immunologi,
klinisk mikrobiologi og patologi (savel alm. patologi som cervixcytologi). Efter
udarbejdelsen af rekvisitionen pa web-greensefladen pakkes rekvisitionen i det relevante
standard MEDREQ format og afsendes til modtagerlaboratoriet som en normal EDIFACT
fil.

WebReq giver de tilsluttede leegesystemer en mulighed for at have laboratoriespecifikke
oplysninger lagret pa et centralt sted, og friholdes dermed for at skulle registrere og
vedligeholde disse oplysninger i det lokale lsege-edbsystem.

Desuden kan lgsningen ogsa bruges af ex. sygehusambulatorier eller andre der ikke har
en EPJ.

Adgang til systemet sker ved hjeelp af en normal web-browser, og der skal logges pa
systemet med en adgangskode og et password, senere med digital signatur. WebReq
giver mulighed for at parameteroverfgre ngdvendige logindata, patientdata samt relevante
praksisoplysninger, herunder ogsa default laboratorievalg. Saledes at et kald af WebReq
kan indbygges som en fast rutine i det enkelte laeegesystem, og dermed minimere antallet
af manuelle registreringer i rekvisitionsbilledet.

WebReq indeholder komplette analyseregistre fra alle tiimeldte biokemiske og
mikrobiologiske laboratorier, herunder ogsa supplerende oplysninger, kommentarer og
promptspagrgsmal til de enkelte analyser som f.eks. "gravid/graviditetsuge”,
"udlandsophold?” og advarsler som 'lkke indsendes far weekend’, og 'Pt. skal made
fastende’. Der kan enten lgbende, eller nar rekvisitionen er feerdig vises glas og
emballageoplysninger '5LILLA’, 5GEL’ etc. og antallet af "glas” der skal tages.

Web links til analysevejledninger, laboratorieinformation og sundhed.dk laboratoriesvar
kan kobles direkte sammen med WebReq, sa der er online adgang til disse.

Nar en rekvisition er registreret skal den feerdigmeldes, hvorefter den er klar til at blive
behandlet af den rutine i WebReq, der sgrger for konvertering til EDI format og afsendelse
af EDI filer. Der findes ogsa en facilitet, hvor man kan gemme en rekvisition, hvis patienten
kommer pa et senere tidspunkt for at fa foretaget pravetagning. Ligeledes kan tidligere
rekvisitioner hentes frem med henblik pa genbestilling.

Der er udviklet en funktion der hedder "rekvisitionshotel”. Funktionen er beregnet til at
gemme en rekvisition, hvor prgvetagningen foretages af en anden laege i en anden Klinik.
For eksempel kan en specialleege der bestiller praver og gemme dem i hotellet og
patienten henvender sig hos egen leege, som sa kan hente den pagaeldende rekvisition i
gemte.

Der kan veelges mellem forskellige prgvetagningsmuligheder:

For klinisk biokemi og klinisk immunologi

Prgverne tages i laegepraksis.

Pragverne bestilles i leegepraksis, men de udtages pa laboratoriet.

Prgverne bestilles i lsegepraksis, men de udtages i patientens hjem af laboratoriet.
Patienten kommer pa et senere tidspunkt for pravetagning i laeegepraksis.
Prgverne bestilles hos specialleege eller sygehusambulatorium, men
prgvetagningen foretages hos en anden laege (egen leege).

For mikrobiologi
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1. Pragverne tages i laeegepraksis.
2. Patienten kommer pa et senere tidspunkt for prgvetagning i laegepraksis.

For patologi
1. Pragven tages i leegepraksis.
2. Patienten kommer pa et senere tidspunkt for prgvetagning i laegepraksis.

Maerkning af preverne sker med lokalt udprintede stregkodeetiketter pa en sakaldt
PrgveTagningsBlanket (PTB) som udskrives direkte fra WebReq. PTB-en indeholder alle
ngdvendige oplysninger og stregkodeetiketter, der skal anvendes ved den aktuelle
prgvetagning.

PTB-en indeholder desuden en label med adresseoplysninger pa det laboratorium, hvor
prgven skal sendes til.

Personnumre valideres efter modulus 11 og de enkelte rekvisitionsnumre kan valideres
efter de regler, som det enkelte laboratorium anvender.

WebReq indeholder en mulighed for at modtage analysedata via EDI fil efter PRODAT
standarden og mikrobiologi formatet.

Pa laboratorierne skal der anvendes de eksisterende modtagefaciliteter for MEDREQ
standarden.

Der findes specielle administrator funktioner i WebReq til at oprette nye brugere i
systemet, samt at kunne foretage opdateringer af analyse- og laboratoriedata.

Enhver adgang til WebReq vil blive registreret i en logfil, der kan inspiceres af
administratoren.

Fig. 1.

WebReq serveren modtager det aktuelle laboratoriums repertoire i en elektronisk EDI-fil, kaldet PRODAT.
Repertoiret opdateres kun nar der er eendringer. For mikrobiologi sendes der en fil i ascii format.

Leegen logger sig pad WebReq serveren via Internettet og foretager den aktuelle bestilling af prever. En PTB
med stregkodeetiketter udskrives og prgverne maerkes, udtages og indsendes til laboratoriet.
Rekvisitionsoplysningerne sendes med MEDREQ standarden til det valgte laboratorium, som efterfglgende
returnerer svarene elektronisk pa helt traditionel vis med EDI.
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2. De tre forskellige moduler

7 WEBREQ - Laboratorierekvisition - Microsoft Internet Explorer [E]=1E3]
Eler Redger Vs Foretrkne Funkboner Hielp w

2.1 Klinisk biokemi, klinisk immunologi O O BE G| L= K O
WebReq til klinisk biokemi indeholder et T e 7

Praksis MedCom og Petersen (123455), MM » De sidste 4 uger

rekvisitionsbillede, hvor man veelger det DA | ey s s o
laboratorium, som man gnsker at bestille e ————
praverne hos. Prgverne kan bestilles enkeltvis e o
eller ud fra foruddefinerede profiler. e Do
Der er som alternativ til udvaelgelsen af analyser | & o -
enkeltvis, ogs& mulighed for at se alle de i Do

e iy

BLODBANK S
‘OVRIGE UNDERSOGELSER i

hyppigste analyser, der udfgres pa et givent e ST

DA BNyrekviston B Usirly analyseregster 0 Kopier standarprofier

laboratorium i en samlet oversigt, pa samme

Euase © inenete

made som pa en rekvisitionsseddel.

En reekke spgrgsmal og oplysninger vises for brugeren og systemet giver automatisk et
rekvisitionsnummer, hvorefter en PTB udskrives lokalt.

2.2 Klinisk mikrobiologi o

WebReq til klinisk mikrobiologi indeholder et O O W20 P- o QEEEEED e
rekvisitionsbillede, hvor man veelger mellem de N e — 1
undersggelser, der udfares pa det pageeldende ™ oo
mikrobiologiske laboratorium.

Som alternativ til denne metode kan brugeren

oprette en hitliste med de mest hyppige e
undersggelser, der bruges i den aktuelle

leegepraksis.

Desuden praesenteres man for en reekke

obligatoriske spgrgsmal. Oplysninger omkring

den aktuelle analyse vises for brugeren, og

systemet giver automatisk et

rekvisitionsnummer, hvorefter en PTB udskrives © .

lokalt.

2.3 Patologi
WebReq til patologi indeholder et =

Alfa fertw  Mancy Ann Bergaren Test, 2612434916 n > Sencte (383) » Gerte
LABORATORIEREIVISIHON Patient ey gr 3 (n) ‘Sencte (368) » Gemte (19)

rekvisitionsbillede, hvor man veelger mellem de |, .

REKV SITION: PATOLOGI SIDE1

forskellige typer rekvisitioner der anvendes
indenfor patologi: Histologi, Cytologi og o B

c |
ervixcytologi.

© Profylakse med initatior

O we
O we

Der er en reekke faste spgrgsmal, som er
afheengig af rekvisitionstypen, disse preesenteres | o
for rekvirenten. og der udprintes en PTB lokalt.

ooooooooo

> Serdsugshav > Gen b Hotel o Heeste

| G  Internettet
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3. Hvad skal der til for at starte

3.1 Leegepraksis

Leegesystemerne har to mader at anvende WebReq pa:

A. Integreret Igsning , hvor WebReq direkte kan anvendes fra den aktuelle patients
journalside i leegesystemet. De leegesystemer, der har udviklet og aftestet denne
lgsning, kan ses pa MedComs hjemmeside http://www.medcom.dk/wm110072
Denne lgsning anbefales steerkt, da integrationen sikrer en smidig arbejdsgang.

B. Ikke integreret lgsning , hvor lsegesystemet ikke har programmeret noget, men hvor
WebReq leverandgren opretter et sakaldt "Minikald”, som er en lille fil der placeres pa
computerens skrivebord, og som kan overfgre laegens login og password. Minikaldet
leveres til laegen fra det laboratorium som tilslutter klinikken.

3.2 Dette skal du bruge, udstyr mv.

Internetadgang

For at kunne anvende WebReq skal laeegepraksis have adgang til Internettet fra den
computer, der skal rekvireres fra.

Det er ngdvendigt med en hurtig Internetforbindelse. Det bgr vaere en ADSL forbindelse
eller lignende. Der er ikke erfaring med anvendelse af ISDN linier i gjeblikket, men disse er
naeppe hurtige nok og vil opleves som treege og langsomme.

Leegesystemleverandgren og laboratoriekontaktpersonen kan veere behjselpelig med
oplysninger om dette.

Printer

Ved anvendelse af WebReq kan der direkte udskrives etiketter
til maerkning af preveglassene pa en sakaldt PTB
(ProveTagningsBlanket). Dette sker pa en almindelig
laserprinter. Det anbefales at have en laserprinter, der kun
anvendes til prgvetagningsblanketter, eller en printer med to
papirbakker, hvor der altid er PTB-er i den ene bakke.

Det skal veere en laserprinter med vandret indfaring af papiret,
da printere med lodret indfaring ikke virker tilfredsstillende.
Desuden skal printeren kunne anvende A5 papir og have en
arkfader/papirbakke, der kan indstilles til dette format.

Printere som HP1320 og Brother HL5250D er gode printere der kan anvendes.
Laboratoriekontaktpersonen, datakonsulenten eller din leverandgr kan veere behjeelpelig
med valg og indstilling af printeren.

PTB (PrgveTagningsBlanket)

WebReq har en seerlig facilitet til udskrivning af stregkodeetiketter
pa en blanket, hvor alle ngdvendige oplysninger omkring
prgvetagningen ligeledes printes ud.

Stregkoderne anvendes bade til de prgver, der indsendes til
laboratoriet, og til de praver der analyseres i laegens eget
laboratorium.

Udskrivning sker pa laserprinter i klinikken.
Blanke PTB’er udleveres gennem det lokale laboratorium. g LA BUJAN AN A

AR
1 17—

g I
i
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3.3 Opstart laegepraksis — hvordan?

A. Udpeg en kontaktperson i laeegepraksis.
Normalt den der star for EDI kommunikation i klinikken.

B. Kontakt laboratorierne i din Region og tilmeld klinikken til de omrader der tilbydes.
Det kan veere: Klinisk biokemi, klinisk immunologi, klinisk mikrobiologi og patologi

C. Flere Regioner har en szerlig WebReq ansvarlig kontaktpersoner. Det er ogsa muligt at
henvende sig direkte til laboratoriets praksiskonsulent, eller til regionens datakonsulent.

D. Er der installeret bredbands Internetadgang pa leegesystemet og det er godkendt til
WebReq, skal der ikke foretages yderligere. Til de fleste leegesystem er der af
leverandgren udarbejdet en vejledning - den findes http://service.webreq.dk
Kontakt leegesystemleverandgren for at fa yderligere oplysninger om Internetadgang.

F. Aftal besgg af laboratoriekontaktpersonen eller datakonsulenten omkring opstart.

12 WebReq T9
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4. Tre forskellige rekvisitionsmoduler

| WebReq findes der tre forskellige rekvisitionsmoduler til henholdsvis:

KLINISK KEMI (klinisk biokemi / klinisk immunologi)
MIKROBIOLOGI
PATOLOGI

Hvert rekvisitionsmodul er opdelt i to undermoduler for at tilgodese forskellige
rekvisitionsprocedurer. Undermodulerne veelges fra forskellige knapper, afhaengig af hvor
man star i det enkelte skaermbillede.

Nedenstadende valgmuligheder er fra patient-data billedet.

Flere lszegesystemer har mulighed for direkte valg af undermodulerne fra journalen, mens
andre har valget fra rekvisitionsbilledet.

KLIMNISK KEMI MIKROBIOLOGI PATOLOGI
© Normalvizgning © Repertoirevisning © Cervixcytologi
© Listevizning © Kyikliste © Patologi
WebReq T9 13
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Praksis MedCom og Petersen (123456), MM © De sicste 4 uger
PraksisPaterte Nancy Ann Berggren, 2512484916 )  send (179) @ Gemte (17.7)

Indsend prove Nyhederi WebReq - Klikher  Laboratorium Aalborg Sygehus Syd, KBA v feNews Profil [Ny profi] v

I o REKVISTION: KUNISK KEME PROFILER SIDE 1

@ cen @ ol @ Listevisning @ Nesste

Gravide

koag

Lipid og glc-status

Blod v &
Test e
Gravide o
- [ gravid 1 LA

Blod @
Praksis MedCom og Petersen (123456), MM @ De sidste 4 uger
Patientw Nancy Berggren, 2512454916 (n) @ Sendte (77) @ Gemte (0,5)

Laboratorium KMA, Odense L) Analyse 10011-50330-00000 x
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4.1 Klinisk biokemi og klinisk immunologi

Veelges KLINISK KEMI direkte fra leegesystemet eller fra menupunktet i Patient-data, er
der er to muligheder:

Normal visning eller Liste visning .

4.1.1 Normalvisning-side 1 (genvejstaster Ctrl+Shif  t+M)

Ved Normal visning kommer man ind i rekvisitionsbilledet, med brugerens klinisk kemi
profiler og laboratoriets repertoire vist i Kataloger.

Brugerens foretrukne laboratorium er valgt, dog kan man ogsa vaelge blandt gvrige klinisk
biokemiske laboratorier.

Man kan veelge blandt brugerens egne oprettede profiler, den/de valgte profiler kan
gemmes, leegges pa Hotel eller bestillingen kan afsluttes i WebReq.

Pa ServiceSite findes en folder til hjaelp ved oprettelse af profiler:
http://download.webreq.dk/Vejledninger ServiceSite/Oprette%20profiler.pdf.

Alternativt kan man i venstre side finde en liste over analyserne, der er opdelt i en reekke
forskellige kataloger. Katalogerne abnes ved at klikke pa + eller pa katalognavnet. Default
vises de hyppigste analyser, hele listen vises ved klik pa Alle. Laboratoriet har desuden
ogsa en mulighed for at "skjule” analyser, disse kan KUN veelges ved en sggning.

De enkelte analyser veelges ved at klikke pa analysen, fortrydes valget klikkes pa analyse i
rekvisitionsbilledet. For at lukke et katalog klikkes pa katalognavnet, ligeledes efter en
sagning klikkes pa teksten sggeresultat.

4.1.2 Liste-visning-side 1 (genvejstaster Ctrl+Shif  t+L)

Mange foretraekker en samlet oversigt over laboratoriets repertoire vist i skema-format.
Analyserne veelges ved at seette et flueben ved analysen, fortrydes valget klikkes pa
analysen. @verst findes en listen over brugerens egne oprettede profiler, ved at klikke pa
profilnavnet i listen bestilles profilens analyser.

Man kan skifte mellem Listevisning og Normalvisning ved at klikke pa de respektive
knapper eller bruge genvejstasterne (Ctrl+Shift+det fede, understregede bogstav). |
Normalvisning placeres curceren automatisk i sggefeltet klar til en sggning.
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4.2 Mikrobiologi

Veelges MIKROBIOLOGI direkte fra journalen eller fra menupunktet i Patient-data er der to
muligheder:

Repertoire-visning eller Kvikliste .

4.2.1 Repertoirevisning-side 1 (genvejstaster Ctrl+  Shift+R)

Ved Repertoirevisning kommer man ind i rekvisitionsbilledet, hvor brugerens foretrukne
laboratorium er valgt, dog kan man ogsa veelge blandt gvrige klinisk mikrobiologiske
laboratorier.

Laboratoriets repertoire vist opdelt i 3 sgjler: Undersggelse, materiale og lokalisation.
Alternativt kan man skifte format mellem alle tre sgjler. Funktionen kan ogsé aktiveres ved
klik pa en af de tre overskrifter (undersggelse, materiale eller lokalisation), hvor det valgte
preesenteres farst.

Ved bestilling af en analyse veelges fra farste sglje, dernaest vises kun det som det
pagaeldende laboratorium kan udfare pa det pagaeldende valg. Efter valg fra de to farste
sglje vises kun de muligheder for den valgte kombination.

4.2.2 Kvikliste-side 1 (genvejstaster Ctrl+Shift+V)

| almen laegepraksis udggr omkring 10 analyser langt de fleste af de mikrobiologiske
analyser der bestilles.

Derfor er det muligt for den enkelte bruger at lave en Kvikliste - eller Top10 liste over de
hyppigste mikrobiologianalyser der bestilles - for derved at lette rekvireringen.
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4.3 Patologi
Veelges PATOLOGI fra journalen eller fra menupunktet i Patient-data er der to muligheder:
Patologi eller Cervixcytologi .

4.3.1 Patologi-side 1 (genvejstaster Ctrl+Shift+A)

Ved Patologi kommer man ind i et rekvisitionsbillede, hvor brugerens foretrukne
laboratorium er valgt, dog kan man ogsa veelge blandt gvrige klinisk biokemiske
laboratorier.

Der vises en raekke muligheder under TYPE, der kan her veelges mellem alle de mulige
rekvisitionstyper.

4.3.2 Cervixcytologi-side 1 (genvejstaster Ctrl+Shi  ft+C)
Da Cervixcytologi er den hyppigste undersggelse fra almen praksis, er det muligt at ga
direkte til denne rekvisitionstype fra Patient-Data siden.
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5. PTB - PrgveTagningsBlanket - Etiketter

Til udskrift af etiketter og arbejdsseddel i forbindelse med prgvetagning anvendes der en
feelles landsdaekkende blanket til alle laboratorieomrader, en sakaldt PTB -
PrgveTagningsBlanket.

Ved afslutning af rekvisitionen udprintes der automatisk en PTB med de respektive
stregkodeetiketter pa.

PTB - PrgveTagningsBlanketterne leveres normalt fra laboratoriet. Der er forskellige
procedurer i de enkelte Regioner. Spgrg laboratoriet. PTB-erne der anvendes i WebReq er
leveret af Ganket blanket-trykkeriet i Dragar, H+H Tryk i Farum og Formula trykkeriet i
Alborg.

Blanketterne bestilles gennem Regionens WebReq kontaktperson der kan oplyse hvordan
de distribueres.

Den PTB der landsdeekkende skal anvendes i WebReq hedder: PTB MedCom 4 og er
med radt tryk.

| 2009 er den tidligere version PTB MedCom 3 blevet aflgst af ovennaevnte. Eneste forskel
er at de rade streger pa nederste venstre del er fiernet.

Oplaget af PTB MedCom 3 opbruges farst inden man starter pa den nye version.

Andre versioner kan ikke bruges.

ServiceSite
Ved klik pA WebReq ikonet abnes ServiceSitet, her findes informationen om trykkerierne
under fanen Vejledninger.

Opseetning af printeren
Der skal en seerlig opsaetning til pa printeren for at fa tekst og stregkoder placeret rigtigt.
Beskrivelse af denne opsaetning findes sidst i denne vejledning.
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6. Rekvirering - brugere
6.1. Klinisk biokemi og klinisk immunologi

6.1.1 Normalvisning-side 1 (genvejstaster Ctrl+Shif  t+M)

Klinisk Kemi Normalvisning startes direkte fra patientsiden i leegesystemet ved at veelge
WebReq og klinisk kemi. Der er lidt forskellige funktioner i de enkelte laegesystemer.
Laboratoriet er default udfyldt. Veelges der et andet - indlaeses det pageeldende
laboratoriums repertoire automatisk.

Profiler

Man kommer direkte til dette billede ved valg af klinisk kemi. Her veelges de enkelte
profiler - som brugeren selv kan definere evt. med hjeelp fra WebReq koordinatoren i
Regionen http://service.webreg.dk/wcfGuides.aspx .

Pa ServiceSite findes en folder til hjaelp ved oprettelse af profiler:
http://download.webreq.dk/Vejledninger_ServiceSite/Oprette%20profiler.pdf

Hver profil indeholder et antal forskellige analyser, som vises pa linjen ud for de enkelte
profiler.

Ved profilen kan der optraede et blat informationstegn som betyder, der er en information
der skal laeses. Ved en mouse-over pa profilnavnet vises informationen.

Ved valg af en eller flere profiler kan fglgende funktioner veelges:
Gem = gemmes rekvisitionen i klinikken hvis praverne skal tages pa et senere tidspunkt.

Hotel = gemmes rekvisitionen pa et rekvisitionshotel. Anvendes nar pravetagningen
gnskes udfgrt hos en anden laegepraksis.

Neeste = udpakkes de aktuelle profiler.
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@nsker man at bestille analyser som ikke indgar i profilerne veelges de enkelte analyser i
menuen til venstre. Her er laboratoriets analyser opdelt i kataloger, som kan abnes
enkeltvis. Veer opmaerksom pa at analyserne kan have forskellige svarprioriteter.

Nar de gnskede analyser er valgt trykkes pa:

Send =

Send + udskriv =

Veelger man send sendes rekvisitionen uden at udskrives en PTB.
Bemaerk, hvis rekvisitionstypen er sat til: Tages pa laboratorium /
Byforretning, og man ikke har bestilt egne analyser, er der
mulighed for at veelge Send.

Direkte til udskrift af PTB. Nar man har valgt den gnskede printer
lukkes vinduerne automatisk og blanketten bliver udskrevet pa
printeren. Det er muligt at genudskrive blanketten, hvis der skulle
opsta en fejl under udskriften.

@nskes prgverne taget pa et andet tidspunkt kan rekvisitionen
gemmes for senere fremfinding.

Gemmer oplysninger om rekvisitionen pa rekvisitionshotellet.
Anvendes nar prgvetagning sker hos en anden laegepraksis.

Videre til angivelse af rekvisitionstype (indsendt, tages pa lab,
byforretning), kliniske oplysninger, eendret prgvetagnings-
tidspunkt, kopimodtager og evt. promptspgrgsmal.

OBS: Ved obligatoriske spagrgsmal der skal besvares, standses
der automatisk ved disse.

Ved det enkelte analysenavn kan der veere en klikboks, der kobler direkte til det
pageeldende laboratoriums laboratoriehandbog.

Analyser, som er markeret med et radt udrabstegn kan ikke tages i praksis, og patienten
skal mgde pa laboratoriet.

Analyser, som er markeret med et grgnt udrabstegn angiver at der er specielle
forholdsregler ved denne analyse. Disse kan ses ved mouse-over pa analysen

Er der nyheder fra det valgte laboratorium, kan de leeses her. Ved ulaeste nyheder er
teksten gran. Nar nyhederne er laest forsvinder den grgnne farve.

Klikboksen til venstre for Nyheder aktiverer laboratoriets generelle hjemmeside med
oplysninger om abningstider osv.

Ved analyser der ikke umiddelbart kan findes kan sggefunktionen bruges. Sggefunktionen
er nu aben hele tiden. Klar til at foretage en sggning. Der kan nu veelges om
sggeresultatet skal vises som:

Labliste eller Alle

Kataloget lukkes ved at klikke pa sggeresultatet samme princip nar f.eks. Heematologi
kataloget lukkes ved at klikke pa Haematologi.
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Ved tryk pa N_aeste (Ctrl+Shift+N)-Side 2

En reekke oplysninger kommer frem.

De default valgte veerdier er udfyldte - men de kan aendres.
Evt. prompt spgrgsmal vil komme op og skal besvares.

@nskes rekvisitionstypen/indsendelsesmaden eendret ex. til byforretning, sker det
ligeledes i dette billede. Valgmulighederne er: Indsend pr@gve = laegen tager praverne,
Tages pa lab = lzegen bestiller prgven, patienten gar pa laboratoriet og far taget praverne
eller Byforretning = patienten far praverne taget hjemme, laboratoriet kommer ud til
patienten.Vaer opmaerksom pa at der kan veere spgrgsmal der skal besvares. Prgven
afleveret af patienten = laegen bestiller praven, patienten afleverer prgven pa laboratoriet.
Den enkelte bruger kan selv bestemme hvilken rekvisitionstype der skal vaelges som
foretrukket.

Veer opmaerksom pa at man allerede i Normalvisning pa foregaende side kan se hvilken
Indsendelsesmade der er valgt som foretrukket.

Betaler

Fra en liste kan der veelges betaler, veelges Anden skal der i Betalingsfeltet anden betalers
data indtastes.

Kalenderen fremkommer ved at klikke pa

Kopisvar
Fra en liste kan veelges kopisvar til de af laboratoriet forudvalgte sygehusafdelinger

Veelges egen laege: Hentes informationer om patientens egen laege automatisk ved et
Webservice kald.

Findes kopisvarmodtageren ikke i listen skal man veelge: Angiv evt. anden
kopisvarmodtager og feltet Kopisvar til navn bliver aktiv. Kopisvarmodtageren kan nu
skrives i fri tekst.

Hotel-rekvisitioner - svar
Hentes der rekvisitioner fra hotellet kan pravetageren fraveelge at fa svar. Svar sendes sa
kun til originalrekvirenten.

Reitereringer

Er rekvisitionstypen: Tages pa laboratorium og ved Byforretning, bliver feltet: Reitereringer
aktivt.

Hvis rekvirenten gnsker en aktuel bestilling gentaget yderligere, ex. 3 gange med 90
dages interval, skrives der 2 i reitereringer og 90 i interval (antal dage muligt 1-999).
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Hvis man trykker Neeste vises et oversigtsbillede-Side 3 over den faerdige rekvisition,
ellers springes den over nar der trykkes Send + udskriv

Tryk Send + udskriv

Nu kommer den direkte til udskriften og efter at man har valgt den gnskede printer lukkes
vinduerne automatisk og blanketten bliver udskrevet pa printeren.

Det er muligt at genudskrive blanketten fra kvitteringssiden, hvis der skulle opsta fejl under
udskriften.
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Etiketter udskrives pa PTB

Pa etiketterne udskrives en stregkode i det valgte stregkodeformat, med fglgende
oplysninger printet pa:

Ydernummer, prgvetagningstid eller CPR nummer.

Et rekvisitionsnummer evt. med modulus check.

Glastype som prgven skal tages i.

Analysemaskine-navn eller andet navn bestemt af laboratoriet.

Evt. en sort plet der markerer de analyser, der laves i laegens eget laboratorium.
Evt. prioritet "F” "S”.

Evt. Labld pa to/tre karakterer.

@verst midt pA PTB-en vises initialer pa bestiller og initialer pa prgvetager ex. RAS(MM)

Nederst pa PTB-en findes en raekke stregkodeetiketter, pippeetiketter, som anvendes ved
prover der skal forbehandles / afpipetteres.
Der er to typer:
- En med stregkodeetikette med samme nummer.
- En med stregkodeetiketter med individuelle numre. Her er der en speciel markeret
pippeetikette som ikke indeholder stregkode, men kun tekstinformation.

Informationer: Midt pa PTB-en finde informationer om analyser der er bestilt og eventuelle
handteringsoplysninger til pravetageren.

Afslut (nederste venstre hjagrne), eller Alt+F4 (generel lukning af Windows)
Kvitteringsside:

Hvis der skulle opsta en fejl under udskriften tryk: Udskriv blanket (Ctrl+Shift+U) fra
kvitteringssiden og blanketten genudskrives.

@nskes gentagelse af forrige rekvisition med analyser og kliniske oplysninger pa samme
patient, klik: Med analyser og klinisk oplysninger, inkl.. evt. svar pa prompter
(Ctrl+Shift+E).

@nskes gentagelse af forrige rekvisition kun med kliniske oplysninger pa samme patient,
klik: Med Kliniske oplysninger (Ctrl+Shift+O).

@nskes andre laboratorieundersggelser pa samme patient:
Veelg speciale under Ny Rekvisition det gnskede speciale, eller ga tilbage til
leegesystemet og bestil derfra.

@nskes andre laboratorieundersggelser pa ny patient, tryk: Ny rekvisition (Ctrl+Shift+N),
eller ga tilbage til leegesystemet og bestil derfra.
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6.1.2 Liste visning-side 1 (genvejstaster Ctrl+Shif  t+L)

Startes direkte fra patientsiden i leegesystemet ved at veelge WebReq og klinisk kemi. Der
er lidt forskellige funktioner i de enkelte laeegesystemer. Laboratoriet er default udfyldt.
Veelges der et andet laboratorium - indlaeses det pagaeldende laboratoriums repertoire
automatisk.

Mange foretreekker en samlet oversigt over laboratoriets repertoire vist i skema-format.
Analyserne veelges ved at seette et flueben ved analysen, fortrydes valget klikkes pa
analysen. @verst findes en listen over brugerens egne oprettede profiler, ved at klikke pa
profilnavnet i listen bestilles profilens analyser. EGNE ANALYSER vises nederst til hgijre.
Man kan skifte mellem Listevisning og Normalvisning ved at klikke pa de respektive
knapper eller bruge genvejstasterne (Ctrl+Shift+det fede, understregede bogstav). |
Normalvisning placeres cursoren automatisk i sggefeltet klar til en sggning.

Og fortsaet med

Send = Rekvisitionen sendes uden at der udskrives en PTB. Bemeerk,
hvis rekvisitionstypen er sat til: Tages pa laboratorium /
Byforretning, og man ikke har bestilt egne analyser, er der
mulighed for kun at veelge Send.

Send + udskriv = Direkte til udskrift af PTB. Nar man har valgt den gnskede printer
lukkes vinduerne automatisk og blanketten bliver udskrevet pa
printeren. Det er muligt at genudskrive blanketten, hvis der skulle
opsta en fejl under udskriften

Gem = @nskes prgverne taget pa et andet tidspunkt kan rekvisitionen
gemmes for senere fremfinding.

Hotel = Gemmer oplysninger om rekvisitionen pa rekvisitionshotellet.
Anvendes nar prgvetagning sker hos en anden laegepraksis.

Neeste = Videre til angivelse af rekvisitionstype (indsendt, tages pa lab,
byforretning), kliniske oplysninger, aendret prgvetagnings-
tidspunkt, kopimodtager og evt. promptspgrgsmal.

OBS: Ved obligatoriske spgrgsmal der skal besvares, standses
der automatisk ved disse.
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6.1.3 Oprettelse af profiler

| klinisk biokemi og klinisk immunologi kan man oprette egne grupper af analyser, sa det er
hurtigere at rekvirere de analysekombinationer, man ofte bruger.

Oprettelse af profiler kan ske pa tre mader:

a. Nedarvning af profiler som laboratoriet har udarbejdet.
b. Oprettelse af leegens egne udarbejdede profiler.
c. Oprettelse af patientprofiler

a:

6.1.3.1 Nedarvning af laboratoriets profiler

Veelg det laboratorium der skal rekvireres til.

Veelg nederst pa billedet: Kopier standardprofiler.

Vises teksten Kopier standardprofiler med bla skrift, betyder det at laboratoriet enten har
redigeret en eksisterende profiler eller oprettet

en ny profil.

Ved at klikke pa Kopier standardprofiler vises der en liste over de standardprofiler, som
laboratoriet har oprettet og gjort tilgeengelige. Vises profilnavnet med bla tekst er denne
profil enten redigeret eller ny.

Veelg den gnskede forudbestemte profil ved at klikke pa: Kopier profil.

Profilen er nu kopieret. Nar man benytter standardprofilerne til

analysebestillinger, er det muligt frit at fijerne eller tilfgje analyser under rekvisitionen.

Funktionen er kun tilgeengelig, hvis laboratoriet har oprettet mindst én standardprofil.

Profilerne bliver nu automatisk preesenteret, nar man abner WebReq i Normalvisning i
klinisk kemi. Man kan veelge en eller flere profiler og man skal trykke pa Neeste for at
komme videre i rekvisitionen.

Nar man benytter standardprofilerne til analysebestillinger, er det muligt frit at fijerne eller
tilfgje analyser under rekvisitionen.
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b:

6.1.3.2 Oprettelse af egne profiler

Veelg de analyser der skal indga i profilen, enten i Normalvisning eller i Listevisning. |
Normalvisning veelges ud for den farste analyse: Tilfgj til profilen.

Der fremkommer en dialogboks, hvor din adgangskode til WebReq skal tastes.
Adgangskoden huskes i browseren og skal kun indtastes igen, hvis man lukker browseren.

Hvis denne dialogboks fremkommer, hgjreklik pa det gule felt under menu linjen. - Tillad
vinduer med programkode midlertidigt.

@nskes denne advarsel fierne gares dette ved at klikke pa menuen Funktioner veelg
internetindstillinger, veelg fanebladet sikkerhed.

Klik pa det granne flueben, veelg rediger, i det naeste skeermbillede klikkes pa tilfaj.
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Der kommer nu et nyt skeermbillede op hvor profilen skal navngives.

Husk slet [ny profil] inkl. kantede parenteser inden der navngives.

I Informationsfeltet — kan der skrives generelle informationer / beskrivelser til den aktuelle
profil. Ex. Husk ogsa urinprgve

Skrives i Info-feltet vises et blat informationstegn ved profilen, som betyder, der er en
information der skal leeses. Ved en mouse-over pa profilnavnet vises informationen.

Hvis en profil kun skal vises ved en bestemt bruger skal der i | feltet brugerspecifik seettes
et flueben.

Veelg herefter: Tilbage til rekvisitionen

Veelg dernzest: Tilfgje de enkelte analyser til profilen. Dette kan ske pa to mader:
- enten enkeltvis ved at klikke pa: tilfgj til profilen ud for hver analyse
- eller ved samlet at veelge: Tilfgj alle.

Oprettelse af flere profiler samtidig veelges funktionen: Fjern analyser
Herefter fortseettes forfra som ovenfor.1

Profiler kan nu sorteres med pil op / pil ned

c:
6.1.3.3 Oprettelse af patientspecifikke profiler

Ga ind pa den aktuelle patients rekvisitionsbillede i klinisk kemi.

Veelg de analyser der skal indga i profilen enten i Normalvisning eller i Listevisning.

Klik: Tilfgj til profilen. Der fremkommer en dialogboks, hvor adgangskoden til WebReq
skrives. | et nyt skeermbillede skal profilen navngives. Husk at slette [ny profil] inkl. den
kantede parentes inden der navngives.

I Informationsfeltet — kan der skrives generelle informationer / beskrivelser til den aktuelle
profil. Ex. Tages ved hvert besgg.

For at det kan vaere specifikt for den pageeldende patient skal der saettes et flueben i
boksen: Patientprofil.

@nskes en fast kopimodtager udfyldes felterne Kopi til yder eller feltet kopimodtager/fax.
Patientprofiler findes kun pa indgangsbilledet i normalvisning. Og her altid gverst i
profillisten med fed skrift. De findes ikke i listen med profiler i Listevisning.

Kopier en eksisterende profil til en patient profil
Indlees en globalprofil klik pa editer profil. | Profil-editering kan der foretages aendring af
profilnavnet mm. Klik pa Kopier til patientprofil.
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6.1.3.4 Profileditering / tilfgjelse af analyserne

Veelg den profil der skal editeres, i Normalvisning abnes profilen ved at klikke: Naeste. |
listevisning veelges profilen fra profillisten. Veelg de analyser der skal tilfgjes i Listevisning /
Normalvisning. Veelges analyserne i Listevisning veelges Normalvisning, profiler kan KUN
editeres / oprettes i Normalvisning.

Veelg: Tilfgj til profilen ved de nye analyser.

Det er ogsa muligt at tilfgje analyser fra leegens eget laboratorium til en profil. Egne
analyser bliver markeret pa PTB’en med en sort prik.

6.1.3.5 Slette profil / fiern enkelt analyse
Ga i Normalvisning, indlees profilen, vaelg derefter: Editer. | naeste skaermbillede kan enkelt
analyse fjernes med: Fjern fra profilen eller veelge at slette hele profilen med: Slet profilen.

6.1.3.6 Eksporter profiler
Ved valg af eksporter profil eksporteres egne profiler til excel.
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6.1.4 Egne analyser - oprettelse

Der kan oprettes "egne” analyser som udfgres i leegens eget laboratorium. Disse "egne”
analyser indsendes ikke til laboratoriet.

Ved tilmelding af lsegepraksis til Klinisk Kemi oprettes automatisk et "eget laboratorium”,
og der kommer en linje der hedder: EGNE ANALYSER i Normalvisningsbilledet.

Dette eget laboratorium navngives altid Ydernr+lab ex.: 123456lab

Ved oprettelse af egne analyser skal falgende oplyses:
Analysens korte navn.
Analysens kode (lokal — IUPAC).
Glastypen: i kode og i navn.
Glasgruppen som skal anvendes — Start med A.

WebReq Koordinatoren i Regionen kan ogsa vaere behjeelpelig med oprettelse af egne
analyser.

Sadan ger du:
OBS: felter der skal udfyldes markeres med rgdt hvis de ikke bliver udfyldt.

Veelg https://www.webreq.dk/back-end

Angiv dit Back-End login og Back-End password - klik Enter / Login.
Veelg: Opret / Rediger.

Udfyld Kort navn.

PwbdPE

Med analysens korte kaldenavn efterfulgt af teksten: (eget lab.) ex. CRP (eget lab.).

o

Udfyld Kode.
Angiv analysekoden der anvendes. Der startes ex. med 101 og derefter fremefter
. Seet flueben i Lokal kode.
Placering.
Angiv reekkefglgen af analysernes visning — start med 1.
8. Glasgruppe.
Udfyldes med 1 bogstav startende med: A, osv. Analyser der kan tages i samme
glas skal have samme Glasgruppe.
9. Glasgruppens navn:
Navn pa glasgruppen, ex haematologi (eget lab).
10. Glastype:
Angiv samme typenavn som anvendes af lokalt lab ex: GUL 5.
11. Glastypens navn:
Angiv samme navn som anvendes af lokalt lab ex: Gelglas 5 ml.
12. Antal glas:
Angiv antallet af glas der skal tages til analysen, normalt: 1.
OBS hvis der angives 0 (nul) udskrives ikke stregkode, men kun tekst.
13. De resterende felter kan udfyldes, men det er ikke kraevet.
14. Klik Gem, analysen er nu oprettet.

~N o

(Bemeerk - der skal rulles ned pa baren i hgjre side for at se alle indtastningsfelter)
Log ud.
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Egne analyser kan nu vaelges frit i Normalvisning og i Listevisning. De kan ogsa tilfgjes i
profiler, som beskrevet under afsnittet 'Oprettelse af egne profiler’.

6.1.4.1 Egne analyser - Arbejdsseddel

Pa rekvirentniveau er det muligt at til / fraveelge om der skal udskrives en seerlig PTB til
"Egne analyser”, i form af en arbejdsseddel som rekvirenten selv beholder for at kunne
indtaste egne analyseresultater.

Rekvirenten bestemmer selv hvilke egne analyser, der skal listes op med mulighed for at
indtaste analyseresultaterne.

Hjeelp til denne funktion - kontakt din lokale WebReq kontaktperson.

Slutmarkering

Slutmaerke ved "laboratorieskift”, denne markering benyttes i Laboratoriemedicin ved skift
af speciale ex. der er bestilt analyser til bade klinisk kemi og klinisk mikrobiologi.

| WebReq klinisk kemi fremkommer denne nye markering pa PTB’en nar leegen er sat op
til at kunne benytte PTB’en som arbejdsseddel.

Pa PTB’en til laboratoriet szettes bade en pil og en slutmarkering, pa laegens PTB saettes
kun en slutmarkering.
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6.2 Klinisk Mikrobiologi

Startes direkte fra patientsiden i leegesystemet ved at veelge WebReq og Mikrobiologi.
Der er lidt forskellige funktioner i de enkelte lsegesystemer. Laboratoriet er default udfyldt.
Veelges der et andet - indlaeses det pagaeldende laboratoriums repertoire automatisk.

Default ingen lokalisation valg
Ved indgang til mikrobiologi er lokalisation ikke sat dette medfarer at de fleste funktioner
ikke er aktive. Nar lokalisationen seettes er alle funktioner aktive.

Ved Repertoirevisning Side 1:

Veelg den gnskede analyse, ved at klikke pa -
1. Undersggelse, 2. Materiale, 3. Lokalisation

Tryk pa:

Send + udskriv = Direkte til udskrift af PTB. Nar man har valgt den gnskede printer
lukkes vinduerne automatisk og blanketten bliver udskrevet pa
printeren. Det er muligt at genudskrive blanketten, hvis der skulle
opsta en fejl under udskriften

Gem = @nskes prgverne taget pa et andet tidspunkt kan rekvisitionen
gemmes for senere fremfinding.

Hotel = Gemmer oplysninger om rekvisitionen pa rekvisitionshotellet.
Anvendes nar prgvetagning sker hos en anden laegepraksis.

Neeste = Videre til angivelse af kliniske oplysninger, sendret prgvetagnings-

tidspunkt, kopimodtager og evt. promptspgrgsmal.

OBS: Ved obligatoriske spagrgsmal der skal besvares, standses
der automatisk ved disse.

Skift format (Ctrl+Shift+S) bytter om pa Undersggelse, Materiale og Lokalisation, sa man
kan veelge ex. Materialet far Undersggelsen. Dette kan i visse tilfeelde lette fremfindingen
af den gnskede undersggelse.

Funktionen kan ogsa aktiveres ved klik pa en af de tre overskrifter ( UNDERS@GELSE,
MATERIALE, LOKALISATION ):hvor det valgte praesenteres farst

Tilfgj til Kvikliste (Ctrl+Shift+V) her kan den valgte undersggelse tilfgjes til Kviklisten.
Flere Undersggelser / En Undersggelse (Ctrl+Shift+E) filtrer undersggelse for flere
undersggelser pa samme rekvisition.

Alternativt kan bestilles direkte fra brugerens egen Kviklisten Side 1 (Ctrl+Shift+V).

Tryk: Send + udskriv og den springer direkte videre og udskriver PTB’en.
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Tryk: Neeste Side 2 og et oversigtsbillede kommer op — og man har mulighed for at ga
tilbage og rette i oplysninger - ellers gar du videre til udskrivning af PTB. Cursoren star
automatisk i feltet 'kliniske oplysninger’.

Betaler

Fra en liste kan der veelges betaler, veelges Anden skal der i Betalingsfeltet anden betalers
data indtastes.

Kalenderen fremkommer ved at klikke pa

Hotel-rekvisitioner - svar
Hentes der rekvisitioner fra hotellet kan pravetageren fraveelge at fa svar. Svar sendes sa
kun til originalrekvirenten.

Kopisvar
Fra en liste kan veelges kopisvar til de af laboratoriet forudvalgte sygehusafdelinger.

Veelges egen lsege: Hentes informationer om patientens egen lsege automatisk ved et
Webservice kald.

Findes kopisvarmodtageren ikke i listen skal man veelge: Angiv evt. anden
kopisvarmodtager og feltet Kopisvar til navn bliver aktiv. Kopisvarmodtageren kan nu
skrives i fri tekst.

Evt. prompt spgrgsmal markeret med en rad stjerne vises nederst og skal besvares.

En ny type promptspgrgsmal med link til en hjiemmeside med oplysninger er nu muligt.
Den anvendes ex. ved chlamydia analyse hvor en vejledning fra Sundhedsstyrelsen kan
udskrives og gives til patienten.
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Hvis man trykker Neeste vises et oversigtsbillede-Side 3 over den faerdige rekvisition,
ellers springes den over nar der trykkes Send + udskriv

Tryk Send + udskriv

Nu kommer den direkte til udskriften og efter at man har valgt den gnskede printer lukkes
vinduerne automatisk og blanketten bliver udskrevet pa printeren.

Det er muligt at genudskrive blanketten fra kvitteringssiden, hvis der skulle opsta fejl under
udskriften.
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Etiketter udskrives pa PTB

Pa etiketterne udskrives en stregkode i det valgte stregkodeformat med falgende
oplysninger printet pa:

Lokationsnummerets sidste 6 cifre.

Et 7 cifret lsbenummer plus et modulus check.

Undersggelse. Kan ogsa veelges af laboratoriet til at vaere glastype.
Materiale der anvendes eller laboratoriet kan vaelge et analysenavn, evt.
indsendelsessted ex. SSI (Statens Serum Institut)

Afslut (nederste venstre hjagrne), eller Alt+F4 (generel lukning af Windows)
Kvitteringsside:

Hvis der skulle opsta en fejl under udskriften tryk: Udskriv blanket (Ctrl+Shift+U) fra
kvitteringssiden og blanketten genudskrives.

@nskes gentagelse af forrige rekvisition med analyser og kliniske oplysninger pa samme
patient, klik: Med analyser og klinisk oplysninger, inkl. evt. svar pa prompter (Ctrl+Shift+E).

@nskes gentagelse af forrige rekvisition kun med kliniske oplysninger pa samme patient,
klik: Med Kliniske oplysninger (Ctrl+Shift+O).

@nskes andre laboratorieundersggelser pA samme patient:
Veelg speciale under Ny Rekvisition det gnskede speciale, eller ga tilbage til
leegesystemet og bestil derfra.

@nskes andre laboratorieundersggelser pa ny patient, tryk: Ny rekvisition (Ctrl+Shift+N),
eller ga tilbage til leegesystemet og bestil derfra.
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6.1 Oprettelse af en kvikliste

| klinisk mikrobiologi kan man oprette en grupper af analyser, sa det er hurtigere at
rekvirere de analysekombinationer, man ofte bruger.

| repertoirevisning veelges den analyse som skal tilfgjes brugerens egen kvikliste, Klik:
Tilfgj til kvikliste (Ctrl+Shift+L).

@nskes flere analyser tilfgjet til kviklisten gentages proceduren.

6.2 Fjerne analyser fra kviklisten
Veelg Kyvikliste (Ctrl+Shift+V) pa menulinien. | Kviklistevisning Side 1 her er det muligt at
fierne en enkelt analyse, ved ud for analyse at klikke Fjern fra kvikliste.

Ved hjeelp af pil op / ned kan analysernes raekkefglge aendres.
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6.3 Patologi

6.3.1 Histologi / cytologi- Side 1
Startes direkte fra patientsiden i laegesystemet ved at veelge WebReq og Patologi.
Der er lidt forskellige funktioner i de enkelte lsegesystemer. Laboratoriet er default udfyldt.

Veelg den gnskede Type i menuen.

Udfyld materialebeskrivelserne for de enkelte materialer.
1. Farst i dropdown menuen som en gruppe (skrives ud pa etiketten), og
2. Som en kort beskrivelse af selve materialet.

Tryk pa:

Send + udskriv =

Direkte til udskrift af PTB. Nar man har valgt den gnskede printer
lukkes vinduerne automatisk og blanketten bliver udskrevet pa
printeren. Det er muligt at genudskrive blanketten, hvis der skulle
opsta en fejl under udskriften

@nskes prgverne taget pa et andet tidspunkt kan rekvisitionen
gemmes for senere fremfinding.

Gemmer oplysninger om rekvisitionen pa rekvisitionshotellet.
Anvendes nar prgvetagning sker hos en anden laegepraksis.

Videre til angivelse af kliniske oplysninger, sendret prgvetagnings-
tidspunkt, kopimodtager, evt. promptspgrgsmal og prioritet af
svarhastighed.

OBS: Ved obligatoriske spgrgsmal der skal besvares, standses
der automatisk ved disse.

Tryk: Send + udskriv og den springer direkte videre og udskriver PTB’en.
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Tryk: Neeste-side 2 og et oversigtsbillede kommer op — og man har mulighed for at ga
tilbage og rette i oplysninger - ellers gar du videre til udskrivning af PTB. Cursoren star
automatisk i feltet 'kliniske oplysninger’.

Betaler
Fra en liste kan der veelges betaler, veelges Anden skal der i Betalingsfeltet anden betalers
data indtastes.

Kalenderen fremkommer ved at klikke pa

Hotel-rekvisitioner - svar
Hentes der rekvisitioner fra hotellet kan prgvetageren fravaelge at fa svar. Svar sendes sa
kun til originalrekvirenten.

Kopisvar
Fra en liste kan veelges kopisvar til de af laboratoriet forudvalgte sygehusafdelinger

Veelges egen lsege: Hentes informationer om patientens egen lsege automatisk ved et
Webservice kald.

Findes kopisvarmodtageren ikke i listen skal man veelge: Angiv evt. anden
kopisvarmodtager og feltet Kopisvar til navn bliver aktiv. Kopisvarmodtageren kan nu
skrives i fri tekst.
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Tryk: Neeste og et oversigtsbillede-Side 3 kommer op — og man har mulighed for at ga
tilbage og rette i oplysninger - ellers gar du videre til udskrivning af PTB.

Tryk: Send + udskriv og den springer direkte videre og udskriver PTB’en.

Etiketter udskrives pa PTB

Pa etiketterne udskrives en stregkode i det valgte stregkodeformat med falgende
oplysninger printet pa:

Lokationsnummerets sidste 6 cifre.

Et 7 cifret lsbenummer plus et modulus check.
CPR nummer.

Materiale typen.

Evt. prioritet "F” "S” "T”

Desuden er der en adresselabel til laboratoriet.
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Kvitteringsside:

Hvis der skulle opsta en fejl under udskriften tryk: Udskriv blanket (Ctrl+Shift+U) fra
kvitteringssiden og blanketten genudskrives.

@nskes gentagelse af forrige rekvisition med analyser og kliniske oplysninger pa samme
patient, klik: Med analyser og klinisk oplysninger, inkl.. evt. svar pa prompter
(Ctrl+Shift+E).

@nskes gentagelse af forrige rekvisition kun med kliniske oplysninger pa samme patient,
klik: Med Kliniske oplysninger (Ctrl+Shift+O).

@nskes andre laboratorieundersggelser pA samme patient:
Veelg speciale under Ny Rekvisition det gnskede speciale, eller ga tilbage til
leegesystemet og bestil derfra.

@nskes andre laboratorieundersggelser pa ny patient, tryk: Ny rekvisition (Ctrl+Shift+N),
eller ga tilbage til leegesystemet og bestil derfra.
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6.3.2 Cervixcytologi
Startes direkte fra patientsiden i leegesystemet ved at veelge WebReq og Patologi.
Der er lidt forskellige funktioner i de enkelte lsegesystemer. Laboratoriet er default udfyldt.

Veelg den gnskede Type i menuen:
Cervixcytologi.

Ret evt. INDIKATION fra den default udfyldte til det aktuelt geeldende.
Materialebeskrivelsen er udfyldt.
Udfyld evt. tilleegsspgrgsmal hvor relevante veerdier er default udfyldt - de kan sendres.

Tryk pa:

Send + udskriv = Direkte til udskrift af PTB. Nar man har valgt den gnskede printer
lukkes vinduerne automatisk og blanketten bliver udskrevet pa
printeren. Det er muligt at genudskrive blanketten, hvis der skulle
opsta en fejl under udskriften

Gem = @nskes prgverne taget pa et andet tidspunkt kan rekvisitionen
gemmes for senere fremfinding.

Hotel = Gemmer oplysninger om rekvisitionen pa rekvisitionshotellet.
Anvendes nar prgvetagning sker hos en anden laegepraksis.

Neeste = Videre til angivelse af kliniske oplysninger, sendret prgvetagnings-
tidspunkt, kopimodtager, evt. promptspgrgsmal og prioritet af
svarhastighed.

OBS: Ved obligatoriske spagrgsmal der skal besvares, standses
der automatisk ved disse.

Tryk: Send + udskriv og den springer direkte videre og udskriver PTB’en.
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Tryk: Neeste Side 2 og et oversigtsbillede kommer op — og man har mulighed for at ga
tilbage og rette i oplysninger - ellers gar du videre til udskrivning af PTB. Cursoren star
automatisk i feltet ’kliniske oplysninger’.

Betaler
Fra en liste kan der veelges betaler, veelges Anden skal der i Betalingsfeltet anden betalers
data indtastes.

Kalenderen fremkommer ved at klikke pa

Hotel-rekvisitioner - svar
Hentes der rekvisitioner fra hotellet kan pravetageren fraveelge at fa svar. Svar sendes sa
kun til originalrekvirenten.

Kopisvar
Fra en liste kan veelges kopisvar til de af laboratoriet forudvalgte sygehusafdelinger

Veelges egen leege: Hentes informationer om patientens egen lsege automatisk ved et
Webservice kald.

Findes kopisvarmodtageren ikke i listen skal man veelge: Angiv evt. anden
kopisvarmodtager og feltet Kopisvar til navn bliver aktiv. Kopisvarmodtageren kan nu
skrives i fri tekst.
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Tryk: Neeste og et oversigtsbillede- Side 3 kommer op — og man har mulighed for at ga
tilbage og rette i oplysninger - ellers gar du videre til udskrivning af PTB.

Etiketter udskrives pa PTB

Pa etiketterne udskrives en stregkode i det valgte stregkodeformat med falgende
oplysninger printet pa:

Lokationsnummerets sidste 6 cifre.

Et 7 cifret lsbenummer plus et modulus check.
CPR nummeret.

Materiale nummeret.

Desuden er der en adresselabel til laboratoriet.
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Afslut (nederste venstre hjagrne), eller Alt+F4 (generel lukning af Windows)
Kvitteringsside:

Hvis der skulle opsta en fejl under udskriften tryk: Udskriv blanket (Ctrl+Shift+U) fra
kvitteringssiden og blanketten genudskrives.

@nskes gentagelse af forrige rekvisition med analyser og kliniske oplysninger pa samme
patient, klik: Med analyser og klinisk oplysninger, inkl.. evt. svar pa prompter
(Ctrl+Shift+E).

@nskes gentagelse af forrige rekvisition kun med kliniske oplysninger pa samme patient,
klik: Med Kliniske oplysninger (Ctrl+Shift+O).

@nskes andre laboratorieundersggelser pA samme patient:
Veelg speciale under Ny Rekvisition det gnskede speciale, eller ga tilbage til
leegesystemet og bestil derfra.

@nskes andre laboratorieundersggelser pa ny patient, tryk: Ny rekvisition (Ctrl+Shift+N),
eller ga tilbage til leegesystemet og bestil derfra.
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7. Gem / Hente funktioner

7.1 Gem (genvejstaster Ctrl+Shift+G)
En rekvisition kan gemmes til senere brug. Bestil prgver pa normal vis og klik pa
menupunktet Gem (Ctrl+Shift+G)

Rekvisitionen er nu gemt under patientens CPR-nr. Alle typer rekvisitioner kan gemmes.

Bemazerk at de kliniske oplysninger pa rekvisitionen gemmes, men ikke prompt-
spgrgsmalene.

Ved overskridelse af gnsket pragvetid med 30 dage ved en Gemt rekvisition, eendres farven
pa teksten til red. Antal af gemte/hotel-rekvisitioner vises som ex. (2,1).

2 angiver antal af gemte rekvisitioner - 1 angiver antal af hotelrekvisitioner.

Gemte rekvisitioner gemmes i WebReq i 200 dage fra bestillingsdatoen.
Seaettes en gnsket pravetagningstid pa rekvisitionen, gemmes denne i 200 dage fra det
indtastede prgvetagningstid.

7.2 Hente, Gengemme, Redigere & Slette en gemt rekv isition

Start direkte fra patientsiden i leegesystemet ved at veelge WebReq pa saedvanlig made.
Veer opmaerksom pa at ved indleesning af gemte rekvisitioner bevares rekvirentens
oprindeligt valgte rekvisitionstype (Indsendt prave, Tages pa laboratoriet, Byforretning).

Hente:

Veelg menupunktet: Gemte (Ctrl+Shift+M) og en side med den aktuelle patients gemte
rekvisitioner vises. Der vises bade rekvisitioner, som den aktuelle praksis har gemt, samt
rekvisitioner som er gemt pa patienten i rekvisitionshotellet.

Ved brug af ToolTip i Gemte/Hotel er det muligt at se:
Bestillingstid
Indikation
Kliniske oplysninger
Analyser
Udveelg den rekvisition der skal indleeses — tryk: Indlees (Ctrl+Shift+N).
Der fortsaettes pa saedvanlig made. Her kan rekvisitionen redigeres og faerdiggeres.
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Gengemme:
Udveelg den rekvisition der skal kopieres (gengemmes) — tryk: Kopier (Ctrl+Shift+0O).
Nar denne funktion benyttes gemmes en kopi med dagsdato som prgvetagningstid.

Redigere:

Udveelg den rekvisition der skal indleeses — tryk: Indlees (Ctrl+Shift+N). Her redigeres og
feerdiggares rekvisitionen og gemmes pa ny. En dialogboks fremkommer, her skal
brugeren beslutte om den indleeste gemte rekvisition skal overskrives eller der skal

oprettes en ny gemt rekvisition.

Slette:
Udveelg den rekvisition der skal slettes — tryk: Slet (Ctrl+Shift+S).
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7.3 Sendte rekvisitioner
Start direkte fra patientsiden i leegesystemet ved at vaelge WebReq pa saedvanlig made.

Veelg menupunktet: Sendte og en side med patient historik med afsendte rekvisitioner pa
den aktuelle patient vises. Kun rekvisitioner fra den pageeldende praksis vises.

Ved brug af ToolTip er det muligt at se:
Indikation
Kliniske oplysninger
Analyser

Vaer opmaerksom pa at ved indleesning af sendte rekvisitioner bevares rekvirentens
oprindeligt valgte rekvisitionstype (Indsendt prave, Tages pa laboratoriet, Byforretning).

A. Udveelg og Genudskriv rekvisitionen. Veer opmaerksom pa at det er samme
rekvisitionsnummer der genbruges. Funktionen ma kun bruges nar der har veeret
problemer med printudskrift eller ved fejlsggning. Rekvisitioner der er mere end en dag
gammel kan IKKE genudskrives.

B. Udveelg og Indlees den rekvisition der gnskes vist. Denne kan genbruges eller blot
vises. Ved Send / udskriv tildeles rekvisitionen et nyt rekvisitionsnummer og
prgvetagningstid.

Sendte rekvisitioner gemmes i WebReq i 80 dage fra bestillingsdatoen. Saettes en gnsket
pravetagningstid pa rekvisitionen, gemmes denne i 80 dage fra det indtastede
prgvetagningstid.

7.4 De sidste 4 ugers rekvisitioner
Start direkte fra patientsiden i leegesystemet ved at vaelge WebReq pa saedvanlig made.

Veelg menupunktet: De sidste 4 uger. En side med alle afsendte rekvisitioner fra den
aktuelle praksis for de sidste 4 uger vises. Geelder bade for mikrobiologi, patologi og
klinisk kemi.

Ved brug af ToolTip er det muligt at se:
Indikation
Kliniske oplysninger
Analyser

A. Udveelg og Genudskriv rekvisitionen. Veer opmaerksom pa at det er samme
rekvisitionsnummer der genbruges. Funktionen ma kun bruges nar der har veeret
problemer med printudskrift eller ved fejlsggning. Rekvisitioner der er mere end en dag
gammel kan IKKE genudskrives.

B. Udveelg og Indlees den rekvisition der gnskes vist. Denne kan genbruges eller blot
vises. Ved Send / udskriv tildeles rekvisitionen et nyt rekvisitionsnummer og
prgvetagningstid.
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7.5 Hotel funktionen (Genvejstaster Ctrl+Shift+M)
Funktionen Hotel er beregnet til at gemme rekvisitioner, hvor pragvetagningen foretages af
en anden leege i en anden Klinik.

For eksempel en specialleege der bestiller praver og gemmer dem i hotellet og patienten
henvender sig hos egen leege, som sa kan hente den pageeldende rekvisition i Gemte.

Bestil praverne og vaelg hotel (Hotel (Ctrl+Shift+O) og rekvisitionen er gemt pa patientens
cpr-nr. og kan abnes af en anden leege i en anden praksis blot denne er bruger af
WebReg.

Rekvisitionshotellet er en liste med rekvisitioner, som er gemt pa patienten, men ikke er
sendt til laboratoriet endnu.

Bemaerk at de kliniske oplysninger pa rekvisitionen gemmes, men ikke prompt-
spgrgsmalene.

Ved overskridelse af gnsket pragvetid med 30 dage ved en Hotel rekvisition, sendres farven
pa teksten til red. Antal af gemte/hotel-rekvisitioner vises som ex. (2,1). 2 angiver antal af
gemte rekvisitioner - 1 angiver antal af hotelrekvisitioner.

Hotel rekvisitioner gemmes i WebReq i 200 dage fra bestillingsdatoen. Saettes en gnsket
prgvetagningstid pa rekvisitionen, gemmes denne i 200 dage fra det indtastede
prgvetagningstid.

Ved brug af ToolTip i Gemte/Hotel er det muligt at se:
- Bestillingsdato
Indikation
Kliniske oplysninger
Analyser

Hente:

Udveelg den rekvisition der skal indlaeses — tryk: Indlaes (Ctrl+Shift+N).

Der fortseettes pa seedvanlig made. Her kan rekvisitionen redigeres og feerdiggares.
Nar en rekvisition indleeses, sendes og udskrives bliver den fjernet fra Hotellet. Samtidig
bliver originalrekvirenten til kopirekvirent og den praksis, som indlaeser og sender
rekvisitionen til laboratoriet bliver omdannet til originalrekvirenten.

Det betyder, at rekvirenten som gemte analyserne pa rekvisitionshotellet, og den aktuelle
rekvirent begge far svar pa analyserne.

Veer opmaerksom pa ved indlaesning af gemte rekvisitioner bevares rekvirentens
oprindeligt valgte rekvisitionstype (Indsendt prave, Tages pa laboratoriet, Byforretning).

Rekvisitionshotel:

Veer opmaerksom pa ved specialleeger og leeger som er sat til rekvisitionstype Tages pa
laboratoriet, sendes automatisk en bestilling til laboratoriet samt en kopi til et
Rekvisitionshotel
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Gengemme:
Udveelg den rekvisition der skal kopieres (gengemmes) — tryk: Kopier (Ctrl+Shift+0O).
Nar denne funktion benyttes gemmes en kopi med dagsdato som prgvetagningstid.

Redigere:

Udveelg den rekvisition der skal indleeses — tryk: Indlees (Ctrl+Shift+N). Her redigeres og
feerdiggares rekvisitionen og gemmes pa ny. En dialogboks fremkommer, her skal
brugeren beslutte om den indleeste Hotel rekvisition skal overskrives eller der skal oprettes

en ny rekvisition pa Hotel.

Slette:
Udveelg den rekvisition der skal slettes — tryk: Slet (Ctrl+Shift+S).
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Indlaeses der analyser fra rekvisitionshotellet, bliver analyserne forsagt overfart til det
laboratorium, der er valgt som leegens foretrukne.

De analyser, som ikke kan overfgres automatisk bliver opstillet pa en liste og man kan
sage efter dem ved at trykke pa knappen 'Sag'.

Der sgges pa analysens to farste bogstaver pa det aktuelt valgte laboratorium. Analyserne
kan nu tilfgjes manuelt som normalt.

Der er ligeledes angivet hvem den oprindelige rekvirent er. Der sendes kopi af svarene til
denne.

Nar alle analyser er fundet, trykker man Send + udskriv for at sende den feerdige
rekvisition til laboratoriet. Rekvisitionen bliver samtidig fjernet fra rekvisitionshotellet.

OBS: Hvis man normalt bruger Listevisningen, bliver der automatisk skiftet til
Normalvisningen ved indlaesning af rekvisitioner fra hotellet.

Hvis man skifter til et andet laboratorium end prgvetagerens foretrukne laboratorium vil
folgende skeermbillede komme op!

Hentes der rekvisitioner fra hotellet kan prgvetageren fravaelge at fa svar. Svar sendes sa
kun til originalrekvirenten.
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Administration af WebReq — Back-end

8. Adgang til BackEnd

8.1 Oprettelse af rekvirent

1. Log ind pa www.webreqg.dk/back-end/login.asp

2. Angiv lokal biokemi Back-end Login , lokal biokemi Back-end Password og Initialer
+ Login

3. Login med digital signatur.

Laboratoriets administrator giver sine brugere adgang til BackEnd, sa de benytter digital
signatur som adgangskode til BackEnd..

Ved oprettelsen skal administratoren indtaste den nye brugers cprnummer samt tildele
brugeren en midlertidig adgangskode. Administratoren skal i adgangskortet tildele
brugeren rettigheder.

En bruger kan tildeles adgange til flere rekvirenter samt laboratorier og egne laboratorier.

Farste gang brugeren logger pa BackEnd knyttes forbindelsen mellem det administrator
har indtastet og brugerens digital signatur. Fra en liste veelges hvilket laboratorium,
rekvirent eller eget laboratorium som brugeren vil have adgang til.
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9. Oprettelse af rekvirenter

9.1 Oprettelse af rekvirent

4. Log ind pa www.webreg.dk/back-end/login.asp

5. Login med digital signatur eller angiv lokal biokemi Back-end Login , lokal biokemi
Back-end Password og Initialer » Login

6. Veelg: Rekvirent

7. Veelg: Opret
8. Udfyld nedenstaende og Tryk: Gem
Navn:
Leegens/laegehusets navn.
Navnl:
Laegens navn.
Status:

Her kan angives aktiv/passiv. Skal altid veere aktiv. Passiv anvendes kun ved temporaer nedleeggelse.
Ydernr. (Ydernummer):

Leegens ydernummer pa 6 cifre (foranstillede nuller). Ved flere ydernumre i klinikken, oprettes hver enkelt
leege. Ved tilmelding af sygehusafdelinger angives her afdelingens SKS nummer.
Ydernummertype:

Her angives at det er et ydernummer. Ved sygehusafdelinger angives at det er en sygehusafdeling
Initialer:

Laegens initialer, ex. forbogstaver.

Ved sygehusafd. Afdelingens kodenavn ex. Al

Adresse:

Klinikkens gade og husnr.

Adressel:

Evt. fleekke — bruges sjeeldent.

Postnummer:

Byens postnummer.

Bynavn:

By hvor klinikken ligger.

TIf.

Klinikken kontakttelefonnummer, normalt den alm. kliniktelefon.

Fax:

Evt. faxnummer pa Klinikken.

E-mail:

Aktiv e-mail til klinikken, som kan bruges til kontakt omkring labrekv.

Lokationsnummer:

Leegehusets lokationsnummer.

DataEmail:

Anvendes ikke i dag.

Speciale:

Leegens speciale nummer som angivet af sygesikringen. Findes i kvalifikatorlisten til "Den gode KKA
rekvisition”.

PTB udskriftstype:

Her kan angives udskriftstype (HTML eller PDF)

Webservice bruger:

Seettes aktiv ved brug af Webservice, Ex. Hotelfunktionen i LabkaSygehusPakke.

Redigeret (dato):

Ved oprettelse/redigering seettes en tidsstempling ved opdatering/gem.

Rettet af:

Ved oprettelse/redigering saettes organisation og initialer pa den der opretter/redigerer.
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Klinisk Kemi

Rekvirering:

Her seettes et flueben, hvis der gnskes at rekvirere klinisk kemi undersggelser.

Default Laboratorium:

Fra drop down menuen veelges det laboratorium som skal veere laegens foretrukne til klinisk kemi.
Nyheder fra defaultlaboratorium:

Her saettes automatisk et flueben, nar leegen har leest seneste aktuelle nyhed.

Eget Laboratorium:

Fra drop down menuen veelges laegens "eget laboratorium” — Normalt ydernr+lab. Forudseetter at laegens
eget lab. er oprettet fgrst.

Default rekvisitionstype:

Fra drop down menuen vaelges foretrukne rekvisitionstype. Normalt: indsendt prave.

Webquality CPR nummer:

Ved indseettelse af et cprnummer er det ikke muligt at rekvirere WebQuality analyser ved brug af andre cpr
numre.

WebQuality sidst bestilt:

Automatisk udfyldt med dato og tid for sidste bestilling.

Mikrobiologi

Rekvirering:

Her seettes et flueben, hvis der gnskes at rekvirere Mikrobiologi undersggelser.

Default Laboratorium:

Fra drop down menuen veelges det laboratorium, som skal veere laegens foretrukne til mikrobiologi.
Nyheder fra defaultlaboratorium:

Her seettes automatisk et flueben, nar laegen har laest seneste aktuelle nyhed.
Rekvisitionsnummer:

Er automatisk udfyldt — se ledetekst.

Patologi

Rekvirering

Her seettes et flueben, hvis der gnskes at rekvirere patologiundersggelser.

Default Laboratorium

Fra drop down menuen veelges det laboratorium, som skal veere laegens foretrukne til patologi.
Nyheder fra defaultlaboratorium

Her seettes automatisk et flueben, nar laegen har laest seneste aktuelle nyhed.
Rekvisitionsnummer

Er automatisk udfyldt — se ledetekst.

Eget Lab
Bruges ikke i gjeblikket

Rekvisitionsnummer til mikrobiologi og patologi

Rekvisitionsnummerpreefix:

Her anfgres de sidste 6 cifre af rekvirentens lokationsnummer. Kan zendres nar en given leege (yder) skifter
lokationsnummer, men ikke ydernummer.

Fortlgbende rekvisitionsnummer-teeller:

Ved start af en laegepraksis kan der tidligere have veeret anvendt fortrykte stregkodeetiketter. For at undga
sammenblanding kan man her bestemme hvorfra WebReq nummertildelingen starter.

Veer opmaerksom pa at der ved flere ydere pa samme lokationsnummer — skal hvert ydernummer oprettes
og der skal tildeles nummerserie sa farste yder starter med nr. 1, den naeste med nr. 100.000, den tredje
med nr. 200.000 osv.

Rekvisitionsnummer-format:

Fra drop down menu veelges formatet pa stregkodeetikettens numre.

Seneste tildelte rekvisitionsnummer:

Her kan man se, hvor langt WebReq er kommet i tildelingen af numre til den aktuelle lsege.
Adgangskontrol

Adgangskode:

Laegens adgangskode til WebReq. Bruges ved login i Front end, ved oprettelse / redigering af profiler og ved
leegens adgang til Back-end redigering.

Adgangskort:

Flueben i Rekvirent. Laboratorie / Debugger er forbeholdt laboratorier.

KopiSvarModtager:

Veelges ved de sygehusafdelinger der skal indgd i listen i FrontEnd , der kan max oprettes 25
kopisvarmodtagere i listen.

Labsgg::

i RekvisitionSgg benyttes til oprettelse af personale som skal have leeseadgang i BackEnd.
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10. Oprettelse af leegens eget laboratorium og analy  ser

10.1 Oprettelse af laboratoriet

WebReq har en smart facilitet, der muligger at leegen samtidig med bestilling af praver,
der analyseres pa det eksterne laboratorium, ogsa kan bestille prgver som udfgres hos
leegen selv. Ex. Heemoglobin;B og CRP;P

Analyserne bestilles samtidig og PTB-en indeholder oplysninger om, at praven ikke skal
indsendes (der kommer en sort prik pa stregkodeetiketten). Informationer om disse lokalt
analyserede praver sendes ikke med til det eksterne laboratorium.

Der er to trin i oprettelse af egne analyser:
1. Farst oprettes et "eget laboratorium” og herefter kan der
2. oprettes "egne analyser” i dette laboratorium

Eget laboratorium — oprettelse

Ved oprettelse af laeegepraksis oprettes samtidig et "eget laboratorium” af MedCom.
Laboratoriet navngives med lsegens 6-cifrede ydernummer + lab (ex. 012345Ilab).
Det gares sdledes:

Log ind pa www.webreq.dk/back-end/login.asp

Angiv Master Back-end Login, Master Back-end Password og Initialer 3
Login

Veelg: laboratorie

Veelg: eget lab.

Veelg opret

arw NPE

OBS: Felter der obligatorisk skal udfyldes — markeres med rgdt hvis de ikke udfyldes.

Udfyld
EGENSKABER FOR LABORATORIE

Kort navn:

Ydernr+lab, ex. 091034lab.
Langt navn:

Laegens navn.

Status:

Veelg Aktiv.

Eget laboratorium:

Skal veere Ja.

Modul:

*

Kode:
Ydernummer, ex. 091034.
Adresse:

*

Postnummer

*

Bynavn:
*

E-mail:

$, Mailadr. pa kontaktperson.
TIf.:

$, Klinikkens telefonnr.

Fax:

*

Lokationsnummer: *
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Antal analyser i kviklisten:
Er forudfyldt til 20 — kan rettes hvis > 20

Adgangskontrol

Back-end login:

Back-end login udfyldes oftest med ydernr.
Back-end password:

Back-end password, oftest ydernr. plus lab.

Back-end bruger:

Laegens navn. (langt navn).
Adgangskort:

Flueben i Laboratorie.

PTB-udskrift
Normal / Labka.

De resterende felter omkring numre skal besvares med Nej og *.

* udfyldes ikke.
$ kan udfyldes.

Tryk pa: Opdater / Gem
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10.2 Oprettelse af leegens egne analyser
Her skal de analyser, der udfgres pa eget lab anfgres.
Det foreslas at anvende samme oplysninger, som bruges nar analyserne sendes til
sygehus/privat laboratorium, men man kan ogsa vaelge sine egne parametre. Analyserne
oprettes lettest af laboratoriekonsulenten.
Inden man starter med at oprette analyserne skal man have fglgende klar:
Analysens korte navn
Analysens kode (lokal — IUPAC)
Glastypen: i kode og i navn
Glasgruppen som skal anvendes — Start med A
Evt. Etikettetypen der skal anvendes

Log ind pa https://www.webreg.dk/back-end

Angiv din Back-end login og Back-end password v Log in

Du kommer ind i Analyser tilknyttet leegens eget lab ( ex 123456lab)
Veelg: Opret

Nu kommer der: analyse tilknyttet 123456lab

agrwpdE

Kort navn:

Med analysens korte kaldenavn efterfulgt af teksten: eget lab ex. INR, eget lab.
Langt Navn:

P-Koagulationsfaktorer (INR).

Status:

*

Laboratorie:

Er udfyldt default.

Kode:

Lokal kode for laegens egne analyser, Start evt. med 100. Undga dubletter.
Lokalkode:

Skal markeres med flueben.

Placering (1-25):

Angiv i hvilken raekkefglge du vil have analysen vist i.

Glasgruppe:

Udfyldes med et bogstav. Start med A osv. Alle analyser, der skal tages i samme glas, skal have samme
glasgruppe betegnelse. Pas pa at du ikke angiver ex. mellemrum da det er vanskeligt at se det. Og kun
helt ens informationer sammenkeedes.

Glasgruppe navn:

Her angives et sigende navn pa glasgruppen, ex. INR eget lab.

Glasgruppens veegt:

Skal veere 0 (nul).

Glastype:

Her angives i kortform typen af det glas der skal anvendes. ex. 5 BLA.
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Glastype navn:

Her angives samme navn pa glastypen som anvendes pa det lokale laboratorium, Ex 5 ml citratglas.
Glastypens veegt:

Skal veere 0 (nul).

Antal glas / etiketer

Angiv antal glas der skal anvendes til analysen, normalt 1. Angives 0 da skrives der ingen stregkode,
men kun tekst pa etiketten.

Antal analyser pr glas (O=deaktiveret):

Antal analyser der udlgser et ekstra glas.
Afpipetteringstekst (maengde)

Angivelse af pravemaengde pa pippeetikette.

Format pa PTB glasetikette:

Brug det der passer bedst fra drop down menuen.
Etikettype:

Udfyldes normalt ikke.

Stregkode:

Anvend default.

Tilfgj etikettype til stregkode:

Nej.

Analyse gyldig fra(dato)

Automatisk udfyldt.

Analyse redigeret (dato)

Automatisk udfyldt.

Analyse gyldig til (dato)

Automatisk udfyldt. Default 31-12-2099.

Analyse redigeret (dato)

Automatisk udfyldt.

Sidst rettet af:

Her udfyldes automatisk den der opretter og dennes initialer

Analyse data for klinisk kemi analyse
Udfyldes normalt ikke for praksis' eget lab.
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Saledes praesenteres analyser til eget lab.

WebReq T9
Brugermanual for laboratoriesuperbrugere og leegesys
December 2010

tembrugere

99



100 WebReq T9
Brugermanual for laboratoriesuperbrugere og leegesys tembrugere
December 2010



10.3 Kopiering af egne analyser / PRODAT
Ved oprettelse af ny laegepraksis skal der normalt ogsa oprettes analyser til leegens eget
lab. Det nemmeste er kopiering / nedarvning af et generelt analyserepertoire som
regionens WebReq koordinator har udarbejdet.
A
- WebReq koordinatoren skal have oprettet sit eget "kopilaboratorium” ex.
Vestsjeellands leegeanalyser, med login amtsnr+lab (ex. 030lab), password: det
samme som bruges pa amtets kliniske biokemi lab.
- Bed om at fa "kopilaboratoriet” oprettet hos WebReq Hotline.

- Herefter opretter WebReq koordinatoren sa selv de analyser, som man normalt
analyserer i laegens egen praksis, Ex. Heemoglobin, eget lab. CRP, eget lab., EKG,
eget lab. osv.

- Nar disse er oprettet kan de simpelt kopieres til leegerne nar de starter op.

B
Ved opstart af leegepraksis kan WebReq koordinatoren sa kopiere de analyser der findes i
"kopilaboratoriet” saledes:

- GaiBack-end og log ind med master back-end.
- Under laboratorium, veelg eget lab.
- Marker det gnskede "kopilaboratorium” ex. Vestsjeellands lsegeanalyser
- Veelg: DownloadXML
- Veelg: destination
- Gem
Der er nu gemt en kopi af de analyser der findes i "kopilaboratoriet”

C
Nu kan analyserne kopieres over til den nye leeges EGNE ANALYSER.
Der logges ind med Master Back-end
- Find den pageaeldende leeges Eget lab og marker dette. (typisk ydernummer +
lab) (skal veere oprettet inden)
- Tryk: SelectXML
- Analyserne er nu oprettet under leegens EGNE analyser.
- Svar pa de dialoghokse der kommer op.
- Skal nogle fiernes eller redigeres lidt kan det ske pa seedvanlig made som
under oprettelse af egne analyser. Husk at der bruges et seerskilt password
og login til regionens laegeanalyser.

Samme metode kan anvendes ved kopiering af et helt laboratoriums repertoire over til et
andet laboratorium, nar dette skal oprettes. Men pas p3, der kan nemt gdeleegges noget -
sparg WebReq Hotline.

10.4 Oprettelse af leegens egen arbejdsseddel

Leegen har mulighed for at fa udskrevet Egne analyser pa en separat PTB der sa kan
fungere som arbejdsseddel.

En eller flere af disse analyser kan desuden veaelges skrevet ud pa PTB-en, sa der er et
indskrivningsfelt til eget maleresultat ud for analysen for senere indtastning i
leegesystemet.
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10.4.1 Oprettelse af separat PTB (arbejdsseddel)

Log ind i back end med aktuel laeges login, Password og initialer
1. Veelg i menubjeelken: laboratorie

2. Veelg Analysegruppe

3. Veelg Redigér

4. Seet Blanketindeks til 1

10.4.2 Analyser til indskrivning af eget maleresultat

1. Ga ind pa leegens egne analyser. Vaelg de analyser der skal kunne pafagres egne
maleresultater pa.

2. Veelg: redigér

3. Seet en kommentar/info prompt der hedder: ARB___ ved den/de analyser hvor der skal
skrives resultat pa.
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11. Oprettelse af laboratorierne

11.1 Tilmelding

Nar et nyt laboratorium skal i gang skal falgende foretages:
Oprettelse pa WebReq serveren.
Udarbejdelse af analyserepertoire i PRODAT (kun klinisk biokemi).
Udtreek af MDS analyserepertoire (kun klinisk mikrobiologi).

Kontakt WebReq hotline tif.: 75 72 01 77, som giver vejledning til tiimelding.

Der skal udfyldes en blanket med de relevante oplysninger, der er ngdvendige for at
tilslutte laboratoriet. Disse oplysninger udfyldes pa et skema som downloades fra
www.medcom.dk/wm110215

Skemaet skal udfyldes under alle punkter, inden kontakt til WebReq hotline.

Veer szerlig opmeerksom pa at nummerserien for automatisk rekvisition ikke ma overlappe
andre nummerserier, der anvendes pa laboratoriet.

Ved flere ydere med samme lokationsnummer, skal hver yder have sit eget
nummeromrade i mikrobiologi og i patologi.

Det er ogsa vigtigt, at der veelges det rigtige Nummerserie-format, da systemet foretager
validering ud fra den angivne regel.

Herefter oprettes laboratoriet og Back-end Kodeord og Back-end Login tildeles af WebReq
Hotline. Back-end Kodeord og Back-end Login sendes tilbage via mail til kontaktpersonen.
Der kan nu rekvireres fra den dag startdatoen er angivet.

PRODAT analyserepertoiret skal udarbejdes og indlaegges i WebReq serveren inden brug.
Se afsnittet om PRODAT. Tilsvarende ved klinisk mikrobiologi.

11.2 Laboratoriets Testsystem

Samtidig med oprettelse af laboratoriet kan der laves et sakaldt Mini-kald som laboratoriet
kan anvende til testformal. Filen leegges blot pa computerens skrivebord. Brug en
testpatient: Nancy Berggren, 251248-4916.
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11.2.1 Laboratorium, Kklinisk biokemi — oprettelse h  0os WebReq Hotline
Nar den udfyldte tiimeldingsblanket er modtaget hos WebReq Hotline

oprettes laboratoriet saledes:

Log ind pa www.webreg.dk/back-end/login.asp

Login

Veelg: laboratorium
Veelg: klinisk kemi
Veelg opret

aprpw NPE

Udfyld
EGENSKABER FOR LABORATORIE

Kort navn:

Laboratoriets navn | daglig tale. Ex. Holbaek Sygehus Vestsjeelland.
Bliver skrevet pa adresselabelen pa PTB, (1. linie)

Langt navn:

Laboratoriets fulde navn.

Status:

Veelg Aktiv.

Eget laboratorium:

Udfyldes ikke.

Modul:

Klinisk kemi.

Kode:

Laboratoriets 2- eller 3-cifrede kode som anvendes i analyseregistret.
Fas fra MedCom.

Adresse:

Gadenavn og nr. pa laboratoriet.

Bliver skrevet pa adresselabelen pa PTB (2. og 3. linie).
Postnummer:

Bynavnets postnummer.

Bliver skrevet pa adresselabelen pa PTB, (4. linie).

Bynavn:

By hvor laboratoriet ligger.

Bliver skrevet pa adresselabelen pa PTB, (4. linie).

E-mail:

Mailadr.: WebReq koordinatoren eller laboratoriets kontaktperson.
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TIf.:

Laboratoriets kontakttelefon vedr. WebReq.

Fax:

Laboratoriets kontakt fax vedr. WebReg.

URL:

Internetlink til laboratoriets generelle vejledning / informationsside ex. omkring dbningstider. Skal ikke
ngdvendigvis bruges.

NyhedsURL:

Internetlink til laboratoriets nyhedsinformationsside. Det er en facilitet, hvor laboratoriet kan leegge nyheder
op pa WebReq siden. Nar der laves en ny 'Nyhed’ nulstiller laboratorie-linket og alle laboratoriets leeger vil fa
en alarm (farveskift af linket) om, at der er en ulaest nyhed. Ved laesning af nyheden vil denne alarm
automatisk nulstilles.

Lokationsnummer:

Lokationsnummeret som det aktuelle laboratorium modtager rekvisitioner pa.

Klassifikationsnummer:

Laboratoriets SKS kode.

DataEmail:

Anvendes ikke i dag.

Ekstra kommentarfelt:

Anvend ekstra kommentarfelt pa rekvisitionen

Til eller fraveelg ekstra kommentar felt ved Byforretning.

Angiv eventuel ledetekst, som leegen skal svare pdv  ed valg af byforretning. Linieskift angives som \\
Her tastes den gnskede ledetekst med // som linieskift

Udskriv barkoder ved byforretning

Til eller fraveelge barkoder ved Byforretning.

Udskriv barkoder pa pippeetiketter

Til eller fraveelge pippeetiketter

Udskriv barkoder pa pippeetiketter

Til eller fra veelg pippeetiketter.

Antal dage inden reminder om webQuality (O=deaktive  ret)

Indseet antal dage for reminder.

Laboratorie redigeret (dato):

Udfyldes automatisk

Sidst rettet af:

Her udfyldes automatisk den der retter/opretter og dennes initialer

Indstillinger for analyser

Analyselink:

Link til Laboratoriets handbog nar der er adgang til den via Internettet.

Anvendes "dybe” link hvor laboratoriets analysekode er ngglen til vejledning, kan WebReq automatisk ga til
denne analyse. Anvendes der andre former for elektronisk opslagsveerk, kan linket til dette indseettes her.
Analysekodeformat i URL:

Kodeformatet for analysekoden i ovenstaende URL.

Anvendes hvor der er ikke er anvendt NPU/DNK som prefix i IUPAC kodernes link. Eks. ved
Sundhedsstyrelsens Labinfo.

Antal analyser i kviklisten:

Her angives maksimum antal analyser, som kan vises i Listevisning. | normalvisning vises alle analyser op til
Antal analyser i kviklisten.

Veer opmaerksom pa at analyser der ikke gnskes vist i listevisning skal have et nummer, starre end det der
angives her.

Adgangskontrol:

Back-end login:

Login som anvendes af laboratoriets superbruger til adgang til laboratoriets Back-end.

Back-end password:

Password som anvendes af laboratoriets superbruger til adgang til laboratoriets Back-end.

Back-end bruger:

Initialer/navn pa superbrugeren der har adgang til laboratoriets Back-end ovenfor.

Adgangskort:

Rekvirent: Anvendes ikke her — kun for rekvirenter.

Eget Laboratorie: Anvendes ikke her — kun for rekvirenter.

Laboratorie: Anvendes til at angive at det er et laboratorium. Udfyldes altid her.

Debugger: Anvendes til redigering. Funktionen kan opseettes af WebReq administratoren.

Front-end:

Anvendes nar laboratoriets superbruger vil have adgang til Front-end for at oprette profiler der kan nedarves.
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Handtering af rekvisitionsnumre

Nummerering:

Angiv om det skal vaere ” Et rekvisitionsnummer per rekvisition”

Angiv om det skal vaere "Et rekvisitionsnummer per rekvisition og ét nummer per glastype (Labka
.

Nummerrulle:

Mulighed for oprettelse af laboratoriet egen nummerrulle, kan ikke oprettes lokalt. Denne oprettes
ved henvendelse til webreq hotline: TIf..:75 72 01 77.

Tildelt rekvisitionsnummer:

Her vises hvor langt man er ndet i nummerserien for de rekvisitionsnumre som WebReq tildeler.
Afkrydsning i feltet nulstiller WebReq teelleren s& man begynder forfra.

Rekv. nr. serie start:

Angiver det nummer hvor rekvisitionsnummerserien starter.

Rekv. nr. serie slut:

Angiver det nummer hvor rekvisitionsnummerserien slutter.

Rekvisitionsnummer-serie:

Flueben i: Aktiver anvendelse af rekvisitionsnummer-serie. Betyder at det er WebReq, der tildeler
rekvisitionsnumre.

Serieformat:

Det af laboratoriet anvendte rekvisitionsnummerformat.

PTB-udskrift:
Udskriftskode:
Her veelges formatet pa etiketterne der skal printes ud. Her kan veelges mellem:

Normal:
Lokationsnummer/Ydernummer/prgvetid(123456)
Rekvisitionsnummer: 5903 7521

Glastype: LGR@N(L)5

Glasgruppe : 354

Labka:
Lokationsnummer/Ydernummer/prgvetid(123456)
Rekvisitionsnummer: 5903 7510

Glastype: LGR@N(L)5

Glasgruppe navn: O-MODU-P

Labka 2:
Som Labka, men suppleret med et lodret rekvisitionsnummer efter
glasbogstav.

KPLL:
Som normal, men uden plads til lodret rekvisitionsnummer. Kun muligt for
KPLL.
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11.3 Laboratorium, klinisk mikrobiologi — oprettels e hos WebReq Hotline

Nar den udfyldte tiimeldingsblanket er modtaget hos WebReq Hotline oprettes laboratoriet

saledes:

Log ind pa www.webreg.dk/back-end/login.asp

Login

Veelg: laboratorie
Veelg: mikrobiologi
Veelg opret

aprpw NE

Udfyld
EGENSKABER FOR LABORATORIE

Kort navn:

Laboratoriets navn i daglig tale. Ex. Vejle, Mikrobiologisk laboratorium.
Bliver skrevet pa adresselabelen pa PTB, (1. linie).
Langt navn:

Laboratoriets fulde navn.

Status:

Veelg Aktiv.

Eget laboratorium:

Udfyldes ikke.

Modul:

Mikrobiologi.

Kode:

Laboratoriets 2- eller 3-cifrede kode som anvendes i analyseregistret.
Fas fra MedCom.

Adresse:

Gadenavn og nr. pa laboratoriet.

Bliver skrevet pa adresselabelen pa PTB, (2. og 3. linie).
Postnummer:

Bynavnets postnummer.

Bliver skrevet pa adresselabelen pa PTB, (4. linie).
Bynavn:

By hvor laboratoriet ligger.

Bliver skrevet pa adresselabelen pa PTB, (4. linie).

Amt:

Udfyldes ikke laengere

Region:

Udfyldes med aktuel region

E-mail:

Mailadr.: WebReq koordinatoren eller laboratoriets kontaktperson.
TIf.:

Laboratoriets kontakttelefon vedr. WebReq.

Fax:

Laboratoriets kontakt fax vedr. WebReg.
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URL:

Internetlink til laboratoriets generelle vejledning / informationsside ex. omkring abningstider. Skal ikke
ngdvendigvis bruges.

NyhedsURL:

Internetlink til laboratoriets nyhedsinformationsside. Det er en facilitet, hvor laboratoriet kan laegge nyheder
op pa WebReq siden. Nar der laves en ny Nyhed nulstiller laboratoriet linket og alle laboratoriets laeger vil fa
en alarm (farveskift af linket) om, at der er en ulaest nyhed. Ved laesning af nyheden vil denne alarm
automatisk nulstilles.

Lokationsnummer:

Lokationsnummeret som det aktuelle laboratorium modtager rekvisitioner pa.

Klassifikationsnummer:

Laboratoriets SKS kode.

DataEmail:

Anvendes ikke i dag.

Laboratoriet redigeret (dato):

Her udfyldes automatisk den der opretter og dennes initialer

Sidst rettet af:

Her udfyldes automatisk den der opretter og dennes initialer

Indstillinger for analyser

Analyselink:

Link til Laboratoriets handbog nar der er adgang til den via Internettet.

Anvendes "dybe” link hvor laboratoriets analysekode er ngglen til vejledning, kan WebReq automatisk ga til
denne analyse. Anvendes der andre former for elektronisk opslagsveaerk, kan linket til dette indseettes her.

Analysekodeformat i URL:
Kodeformatet for analysekoden i ovenstaende URL.
Der kan anvendes forskellige kodekombinationer baseret pd MDS koderne.
0. 5cifre, s er koden baseret udelukkende pa Undersggelsestyperne.
1. 10 cifre, sa er koden baseret pa en kombination af Undersggelseskode (ciffer 1-5) og af
Materialekode (ciffer 6-10).
2. 15 cifre, sa er koden der styrer linket baseret pa den fulde MDS kode: Undersggelse, Materiale og
Lokalisation. Anvendes sikkert sjeeldent.

Adgangskontrol

Back-end login:

Login som anvendes af laboratoriets superbruger til adgang til laboratoriets Back-end.

Back-end password:

Password som anvendes af laboratoriets superbruger til adgang til laboratoriets Back-end.
Back-end bruger:

Initialer/navn pa superbrugeren der har adgang til laboratoriets Back-end ovenfor.

Adgangskort:

Rekvirent: Anvendes ikke her — kun for rekvirenter.

Eget laboratorie: Anvendes ikke her — kun for rekvirenter.

Laboratorie: Anvendes til at angive at det er et laboratorium. Udfyldes altid her.

Debugger: Anvendes til redigering. Funktionen seettes op af WebReq administratoren, bruges sjeeldent.
Front-end:

Anvendes nar laboratoriets superbruger vil have adgang til Front-end, for at oprette profiler der kan
nedarves. Anvendes i dag kun i klinisk kemi.

PTB — Udskrift:
Udskriftskode:
Kan ikke eendres.
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11.4 Laboratorium, Patologi — oprettelse hos WebReq Hotline
Nar den udfyldte tiimeldingsblanket er modtaget hos WebReq Hotline oprettes laboratoriet

saledes:

Log ind pa www.webreg.dk/back-end/login.asp

Login

Veelg: laboratorie
Veelg: Patologi
Veelg opret

aprpw NE

Udfyld
EGENSKABER FOR LABORATORIE

Kort navn:

Laboratoriets navn | daglig tale. Ex. Bispebjerg Hospital, Patologiafd.
Bliver skrevet pa adresselabelen pa PTB, (1. linie).
Langt navn:

Laboratoriets fulde navn, eller evt. kode.

Status:

Veelg Aktiv.

Eget laboratorium:

Udfyldes ikke.

Modul:

Patologi.

Kode:

Laboratoriets 2- eller 3-cifrede kode som anvendes i webreq.
Fas fra MedCom.

Adresse:

Gadenavn og nr. pa laboratoriet.

Bliver skrevet pa adresselabelen pa PTB, (2. og 3. linie).
Postnummer:

Bynavnets posthummer.

Bliver skrevet pa adresselabelen pa PTB, (4. linie).
Bynavn:

By hvor laboratoriet ligger.

Bliver skrevet pa adresselabelen pa PTB, (4. linie).

Amt:

Amt anvendes ikke leengere.

Region:

Region hvor laboratoriet ligger.

E-mail:

Mailadr.: WebReq koordinatoren eller laboratoriets kontaktperson.
TIf.:

Laboratoriets kontakttelefon vedr. WebReq.

Fax:

Laboratoriets kontakt fax vedr. WebReq..
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URL:

Internetlink til laboratoriets generelle vejledning / informationsside ex. omkring abningstider. Skal ikke
ngdvendigvis bruges.

NyhedsURL:

Internetlink til laboratoriets nyhedsinformationsside. Det er en facilitet, hvor laboratoriet kan leegge nyheder
op pa WebReq siden. Nar der laves en ny Nyhed nulstiller laboratoriet linket og alle laboratoriets laeger vil fa
en alarm (farveskift af linket) om, at der er en ulaest nyhed. Ved laesning af nyheden vil denne alarm
automatisk nulstilles.

Lokationsnummer:

Lokationsnummeret som det aktuelle laboratorium modtager rekvisitioner pa.

Klassifikationsnummer:

Laboratoriets SKS kode.

DataEmail:

Anvendes ikke i dag.

Sidst rettet af:

Her udfyldes automatisk den der opretter og dennes initialer

Indstillinger for analyser

Analyselink:

Link til Laboratoriets handbog nar der er adgang til den via Internettet.

Anvendes "dybe” link hvor laboratoriets analysekode er ngglen til vejledning, kan WebReq automatisk ga til
denne analyse. Anvendes der andre former for elektronisk opslagsveerk, kan linket til dette indseettes her.
Analysekodeformat i URL:

Kodeformatet for analysekoden i ovenstaende URL.

Der anvendes ikke noget speciel kodesystem til styring af dette i dag, men her er forberedt til det.
Systemanalyser:

Her afkrydses de analyser som den aktuelle patologiafdeling udfarer. Analyserne oprettes i den
landsdaekkende patologidefinition. Oprettelse i den landsdeekkende patologidefinition skal kun udfgres af en
administrator og foregar ved at veelge laboratoriet og analyser og herefter trykker man p& knappen opret.
Nar analyser er blevet oprettet her, kan andre laboratorier nu tiloyde analysen fremover, safremt den er
markeret under det enkelte laboratorium.

Adgangskontrol

Back-end login:

Login som anvendes af laboratoriets superbruger til adgang til laboratoriets Back-end.

Back-end password:

Password som anvendes af laboratoriets superbruger til adgang til laboratoriets Back-end.
Back-end bruger:

Initialer/navn pd superbrugeren der har adgang til laboratoriets Back-end ovenfor.

Adgangskort:

Rekvirent: Anvendes ikke her — kun for rekvirenter.

Anvendes ikke her — kun for rekvirenter.

Laboratorie: Anvendes til at angive at det er et laboratorium. Udfyldes altid her.

Debugger: Anvendes til redigering. Funktionen seettes op af WebReq administratoren, bruges sjeeldent.
Front-end:

Anvendes nar laboratoriets superbruger vil have adgang til Front-end, for at oprette profiler der kan
nedarves. Anvendes i dag kun i klinisk kemi.

PTB — Udskrift:
Udskriftskode:
Kan ikke eendres.
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12. Oprettelse og redigering af klinisk biokemi lab  oratorier og analyser

Ved opstart af klinisk biokemi laboratorium uploades en PRODAT med det pageeldende
laboratoriums analyserepertoire. Dette sker ved at sende den til WebReq hotline. Senere
vil man selv kunne uploade den.

Alle oplysningerne falder pa plads i WebReq. Betydningen af de enkelte felter er beskrevet
her.

@nsker man at redigere i allerede eksisterende analyser, kan det ske i Back-end.

Log ind i Back-end med dit laboratoriums login, password og initialer.

Falgende side vises:

Laboratoriets navn vises som overskrift.

Desuden vises katalogerne samt antallet af analyser, der er i det enkelte katalog.
Det enkelte katalog kan "lukkes op” ved markering i + (plusset).

Rediger/slet
Den enkelte analyse markeres og abnes eller slettes ved at veelge: Rediger eller Slet.

Opret
Nye analyser kan oprettes uden om PRODAT ved at veelge: Opret.
(Beskrevet efter afsnit om udskriftfunktionen og analysegrupperne).

Udskrift

Der er ogsa mulighed for at udskrive en liste over alle de til det aktuelle laboratoriums
tilkknyttede analyser. Veelg: Udskriv.

Her kan man veelge de parametre man vil have med i udskriften, samt udskrifttype,
herunder overfarsel til excell format og sorteringsfelt.

Nederst i skeermbilledet kan veelge/fraveelge de analysegrupper man gnsker med i
udskriften.

@nskes en specifik analyse udskrevet skal man redigere denne analyse og blot udskrive
den aktuelle opsaetningsside.

OBS: Udskrivning af leegens egne analyser  — sker kun i back-end.
Laegens back-end login, back-end og initialer password skal anvendes og herefter er det
pa samme made som ovenfor.

Udskriftfunktionen er ogsa tilgeengelig fra Front-end i WebReq, men kun for det valgte
laboratorium — altsa ikke leegens egne analyser.

Skift visning
Analyserne kan vises i alfabetisk reekkefglge eller efter placering (-snummer) i
analyseregistret . Man kan skifte mellem disse visninger her
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12.1 Menubjeelke i Back-end
Fra menubjeelken veelges de forskellige opseetningsmuligheder.
12.1.1 Rekvirent
Rekvirentsggning med forskellige sggemuligheder ex. ydernr, navn osv.
Der kan sgges i alle specialerne eller i specifikke — veelges i boksen.
Der er knapper til:
- Redigeres / Slettes af den fremsggte rekvirent.
- Opret nye rekvirenter
- Rekvisitioner — her vises de sidste 4 ugers rekvisitioner pa den fremsggte rekvirent.
12.1.2 Laboratorie
| drop down menuen kan man
12.1.2.1 Redigere eget laboratorium
Se afsnit 11
12.1.2.2 Analyser
Se afsnit 12.2

12.1.2.3 Analysegrupper
Funktionen abner mulighed for at styre udskrifter af PTB-erne. Hvis laboratoriet
eksempelvis gnsker at Blodbanks analyser ikke kommer pa samme PTB som
gvrige analyser, kan man tildele analysegruppen "BLODBANK” et andet indeksnr.
end gvrige analyser. Dette sker ved at vaelge gruppen og tilrette indeks nummeret.
Alle med samme indeksnr. kommer pa samme PTB. Der er default tildelt indeks nr.
0 til analyserne.
Man veelger en analysegruppe og trykker pa 'rediger’. Her kan man taste et nyt
indeksnr. pa gruppen.

12.1.2.4 Rekvirentrapport
Funktion til generering af rekvirentrapporter, mulighed for et udtraek til fil. Funktion er ikke
tilgeengelig mellem ki 0800 og kl. 1700

12.1.2.5 Nulstil nyhedsindikator

Nulstilles ved oprettelse af en nyhed samt information om antal aktiveringer. Ved at saette
flueben ved udvalgte specialer bliver indikatoren, nulstilles disse. Pa listen findes kun de
specialer der findes for det pagaeldende laboratorium.

12.1.2.6 Eget lab
Oversigt over de laboratorier som er oprettet som leegernes egne laboratorier.
- Der er mulighed for at:
- Redigere et eksisterende labs basisoplysninger
- Slette et eksisterende lab.
- Oprette et nyt lab.
- Se analyser pa aktuelt eget lab
- Analysegrupper pa aktuelt lab
- Nyhedsflag kan seettes (anvendes ikke i eget lab)
- Download XML
Ved at markere det specifikke laboratorium kan man danne en samlet fil af
repertoiret pa det pagaeldende laboratorium i XML formatet og anvende det til
at kopiere alle analyserne til et andet laboratorium.
- Select XML
Veelg den downloadede XML og kopier den ind i ny klinik. Pas pa den
overskriver alle egne analyser i det system der kopieres til.
12.1.2.7 Log af
He logges ud af back-end og eendringer er gemt
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12.1.3 Rekvisitioner
| drop down menuen kan man

12.1.3.1 CPR sggning

Her kan sgges rekvisitioner pa et specifikt CPR nr. Se afsnit 11

Efter sggning vises Rekvisitionshistorik for patienten. Herefter kan veelges en specifik
rekvisition ud som sa kan Gensendes / genudskrives.

Er rekvisitionen markeret med Grgn = er sendt til laboratoriet . Tallet angiver antal gange
den er sendt.
Er rekvisitionen markeret med Rgdt = er den IKKE sendt til laboratoriet.

12.1.3.2 Nummersggning
Her kan sgges pa specifikt rekvisitionsnummer eller pravenummer ex. labka 2.

Efter sggning vises Rekvisitionshistorik for patienten. Herefter kan veelges en specifik
rekvisition ud som sa kan Gensendes / genudskrives.

Er rekvisitionen markeret med Grgn = er sendt til laboratoriet . Tallet angiver antal gange
den er sendt.
Er rekvisitionen markeret med Rgdt = er den IKKE sendt til laboratoriet.

12.1.4 Download
| drop down menuen kan man

12.1.4.1 Antal_rekvirenter_pr_laboratorie.csv
Her kan downloades en fil med antal rekvirenter pa hvert laboratoium der er tilsluttet
WebReq.

12.1.4.2 Rekvirenter.csv
Her kan downloades en fil med alle rekvirenter med aktuelle stamoplysninger som er
registreret i WebReq.
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12.2 Oprettelse af analyser

Betydningen af de enkelte felter:
Samlet oversigt over stregkodekombinationerne kan s es bagest i manualen.

Kort navn:
Analysens korte navn, efterfulgt af ; og system. Ma max. Veere pa 35 tegn.
Langt navn:
Analysen lange navn, ex. systematisk IUPAC navn.
Status:
Ny, Eksisterende og reintrodceret kan benyttes, de gvrige er inaktive.
Laboratorie:
Er udfyldt — det pagzeldende laboratorium, som analysen der redigeres tilhgrer.
Kode:
Analysens kode. Skal / bgr altid vaere en IUPAC kode. Her kan dog benyttes en lokal kode ved oprettelse af
gruppeanalyser ved ex. thyreoideakontrol eller andre gruppeanalyser.
Placering (1-25), :
Raekkefglgen af analyserne som de vises i WebReq. Bade i Katalog i Normalvisning og i Listevisning.
Veer opmaerksom pa at analyser, der skal vises i Katalog og i Listevisning, skal have et Placeringsnummer
som er mindre en det valgte antal analyser i laboratoriets Back-end: Antal analyser i Kviklisten.
Placering 1-25 vises i listevisning og normalvisning
Placering 26 -400 vises kun i normalvisning
Placering 401 — 849 (skjulte analyser) vises ikke i WebReq. Men kan findes ved brug af sggefunktionen og
kan sa rekvireres pa normal made.
Glasgruppe:
Analyser, der skal tages i samme glas, skal have samme Glasgruppe identifikation (nummer eller bogstaver
ex. 411).
Glasgruppen skrives pa etiketten, nar der i laboratoriets opsaetning under PTB-udskrift star, Udskriftskode
anvendes: Normal:
Glasgruppe navn:
Navnet pa glasgruppen, ex. 1006 eller MODULAR. Analyser i samme glasgruppe skal have samme
Glasgruppe navn, se dog punktet: Glasgruppens veegt.
Skrives pa stregkodeetiketten, nar der i laboratoriets opsaetning under PTB-udskrift star, Udskriftskode
anvendes: Labka eller labka2.
Glasgruppens veegt:
Angiver at en given analyse i samme glasgruppe far en overordnet prioritering af glastypen, sa den
pageeldende analyses glas overruler de gvrige i samme glasgruppe. (ex. normalt et 5GUL, men en bestemt
analyse i samme glasgruppe kraever et 10GUL). Vaegtningsgraden kan prioriteres fra 0..9.
Angives ingenting er det default 0.
Glastype:
Typen af glas som anvendes. Oftest en af laboratoriet brugt forkortelse for glassets navn/type. Ex. 5GEL
Skrives altid pa etiketten.
Ved oprettelse af en bestillingsanalyse uden tilhgrende glasinformationer udskrives ingen
etiketter ved bestillingsanalysen.
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Glastype navn:

Glasbeskrivelse er den beskrivelse af glasset, som laboratoriet anvender til fuld beskrivelse. Anvendes ikke
til noget i dag.

Skrives ikke pa etiketten.

Glastypens veegt:

| en given analyse i samme glasgruppe (samme analyse i samme glas) kan teksten, der skrives pa etiketten
(ex. HEEMA), erstattes af den tekst, der star pa den aktuelle analyse (ex. RETIC), nar den er vaegtet hgjest.
Veaegtningsgraden kan prioriteres fra 0..9. Ved angivelse af 0 anvendes den feelles angivelse for
glasgruppen, som er angivet i Glastype.

Angives ingenting er det default 0

Antal glas / etiketter:

Antallet af glas der skal bruges pa denne analyse. Aldrig O (nul) heller ikke ved praver der er NOX.

Skal der ex. bruges to etiketter/to glas til samme analyse, seettes der et 2 tal her.

Antal analyser pr glas (O=deaktiveret):

Antal analyser der udlgser et ekstra glas.

Afpipetteringstekst (maengde)

Angivelse af pravemaengde pa pippeetikette.

Synonymer/sggeord

Angivelse af synonymer eller sggeord til analysen

Format p& PTB-ens glasetikette:

Normalt angives ydernummeret, men pa analyseniveau er der mulighed for at veelge mellem fglgende
muligheder:
- Uspecificeret = anvender det der er valgt i den generelle opsaetning, her klinisk kemi standard.

Veelges ved grundopseaetning af WebReq i master back-end.

Klinisk Kemi standard = Ydernummer.

Klinisk Kemi m. prgvetagningstid = Prgvetagningsdato og klokkesleet. Erstatter ydernummer
Klinisk Kemi m. Glasgruppenavn = Glasgruppenavnet kommer pa PTB — afhaenger af opsaetning
af analysegruppe for det pageeldende laboratorie.

Klinisk Kemi med CPR = Medtager cpr-nr. i stedet for ydernummer.

Klinisk kemi med CPR og patientnavn = Medtager cpr-nr. i stedet for ydernummer, og skriver en
ny linie med efternavn og fornavn(e). Stregkoden bliver lidt mindre i hgjden.

Klinisk kemi blodbank = Medtager efternavn og fornavn(e), skriver ny linie med CPR yderligere ny
linie med prgvetagningsdato og klokkeslaet. Stregkoden er CPR-nr. IKKE rekvisitionsnummer.

Stregkode:

Stregkodeformatet kan vaelges pa analyseniveau. Default er Interleaved 2 of 5, men andre kan veelges:
Default = interleaved 2 af 5
Default, 8mm, = interleaved 2 af 5
Code 39

Code 39, 8mm

Interleaved 2 af 5

Interleaved 2 af 5, 8 mm

Codabar

Codabar, 8mm

Code-128 C

Code-128 C, 8 mm

Tilfaj etikettype til stregkode:

Den kode der er angivet i Etikettype kan tilleegges til stregkodens rekvisitionsnummer. Der kan veelges
mellem foranstillet eller efterstillet angivelse:

Nej = default, ingenting tillaegges.

Ja, indseet etikettypen fgr stregkoden.

Ja, indseet etikettypen efter stregkoden.

Etikettype:
Her angives et tal / talkode for glastypen hvis man vil have den adderet til stregkoden. Det kan anvendes til
at styre instrumenter og lave en maskinel sortering af praveglassene.
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Prisgruppe:
Veelg mellem prisgrupper fra A — E, hvor E angiver hgjeste prisgruppe.

A =lysebla

B =bhld

C =grgn

D =qul

E =rad

Analysepris:

Ved indtastning af pris vises denne i kr, denne vises i webReg med en mouse-over samt med en angivelse
af prisgruppen.

Analysen gyldig fra (dato):

Angiv dato for gyldighed fra.

Analysen gyldig til (dato):

Dato for gyldig til. (analysen nedlaegges).

Analyse redigeret (dato)

Automatisk udfyldt

Analyse redigeret (dato):

Ved oprettelse/redigering saettes organisation og initialer pd den der opretter/redigerer.
Sidst rettet af:

Ved oprettelse/redigering saettes organisation og initialer pa den der opretter/redigerer.

Analyse data for klinisk kemi analyse

Rekvisitionstype:

FULL = Analysen kan bade bestilles og prgven tages i leegepraksis.

NOX = Analysen kan kun bestilles, men ikke tages i laegepraksis. Tages pa/af laboratoriet.
REK = Prgven kan bestilles, men ikke besvares. Ex. udredning anaemi.
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Analysegruppe:

Angivelse af hvilken af de 20 analysegrupper som analysen placeres i. Mulighed for at samme analyse kan
optreede i 3 analysegrupper.

Analysens type:

Sammensat analyse. Flueben angiver at analysen er sammensat af de analyser, der er oplistet i Tilknyttede
analyser. Det er analyser, der kan bestilles som en gruppe eller udredning, ex. anaemi.

Tilknyttede analyser: (Analyser i sammensat gruppe)

Her angives analysekoder for de analyser, der indgar i den sammensatte analyse.

Analysekoderne skal ogsa findes i repertoiret som enkeltanalyser.

Materiale, kun analyser med samme materiale kan rek  vireres sammen:

Her kan angives et materiale, kun analyser med samme materialetype kan bestilles pA samme rekvisition.
EDI indeks, analyser med samme EDI indeks sendes i samme EDI meddelelse:

Her kan angives et indeks for flere rekvisitioner ved samme prgvetagning. Analyser med samme
indeksnummer udskrives pa en separat PTB, med et nyt rekvisitionsnummer.

Hgijeste prioritet:

Her kan angives hgjeste svar prioritet.

Nedre referenceinterval:

Her kan angives et nedre referenceinterval.

@vre referenceinterval:

Her kan angives et gvre referenceinterval.

Referencetekst:

Her kan angives en referencetekst.

Enhed:

Her kan angives en enhed.

EtiketteLaboratorium:

Benyttes ikke pt.

Udfgrende laboratorie:

Her kan angives udfgrende laboratorium til lokalt brug ved sortering af glas.

Prompter

Alle prompter er feelles for alle laboratoriemedicinske specialer. Ved at klikke pad HER, ekspanderes alle
prompttyperne, hvorefter en sggning med ctrl F ggr det nemmere at finde en bestemt prompt. Ved alle
prompter kan der veelges rekvisitionstype, ud fra hvilken rekvisitionstype der er valgt styres hvordan
prompten skal vises for rekvirenten. Alle promptsvar gemmes i 24 timer.

Prompttyper:
- Kommentar / info Informationer mv. til brugeren omkring prgvetagning. Udskrives pad PTB-en.
Sendes ikke ind pa laboratoriet.
Vises pa side 2.

- Spgrgsmal — Ja /nej. En prompt kan vaelges som kun vist for rekvirenten eller som SKAL besvares.
Spergsmalet og tilharende svar sendes ind til laboratoriet

- Spgrgsmal — Ja med tekst/nej. En prompt kan vaelges som kun vist for rekvirenten eller som SKAL
besvares.
Spergsmalet og tilharende svar sendes ind til laboratoriet

- Spgrgsmal — Element i gruppe. En prompt kan vaelges som kun vist for rekvirenten eller som SKAL
besvares.
Spergsmalet og tilhgrende svar sendes ind til laboratoriet

- Spgrgsmal — Dato. En prompt kan veelges som kun vist for rekvirenten eller som SKAL besvares.
Spergsmalet og tilhgrende svar sendes ind til laboratoriet

- Spgrgsmal — Diagnose. En prompt kan veelges som kun vist for rekvirenten eller som SKAL
besvares.

- Spgrgsmal - Info Informationer mv. til brugeren ved analysen saettes et gregnt udrabstegn.Udskrives
pa PTB-en.Sendes ikke ind pa laboratoriet.
Vises pa side 2.

- Spgrgsmalet og tilhgrende svar sendes ind til laboratoriet
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12.3 Oprettelse af laboratoriets profiler til nedar ~ vning

Den enkelte klinisk biokemiske afdeling kan selv sammensaette profiler som kan kopieres
til deres rekvirenter.

Den enkelte laege kan kopiere disse profiler direkte fra front end rekvisitionsbilledet uden
at skulle gare yderligere selv — afsnit 6.1.3

Oprettelse sker saledes:

- Laboratoriets WebReq bruger logger sig pA WebReq — Front-end:
https://www.webreq.dk

- | Ydernummer skrives laboratoriets Back-end Login

- | Adgangskode skrives: Laboratoriets Back-end Password

- | Initialer skrives blot aktuelle initialer

- Nu kommer man ind i WebReq og kan oprette profiler pa helt samme made
som nar en leegepraksis gar det. Se afsnit: 6.1.3

- Disse profiler bliver automatisk gemt i: Kopier standardprofiler, nederst pa
rekvisitionsbilledet.
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13. Oprettelse og redigering af klinisk mikrobiolog I analyser

OBS: Inden man starter pa uploadning af repertoire, skal WebReq hotline have indleest det
landsdaekkende MDS repertoire inkl. landsprompter. Disse leveres fra Skejby sygehus.

Ved opstart af klinisk mikrobiologi laboratorium oploades en repertoirefil med det
pagaeldende laboratoriums analyserepertoire. Dette sker ved at sende den til WebReq
hotline. Senere vil man selv kunne oploade den.

Alle oplysningerne falder pa plads i WebReq. Betydningen af de enkelte felter er beskrevet
her.

@nsker man at redigere i allerede eksisterende analyser kan det ske i Back-end.

Log ind i Back-end med dit laboratorium Login, Password og Initialer.

Folgende side vises:

Laboratoriets navn vises som overskrift.

Desuden vises alle analysekombinationerne opdelt alfabetisk.

Den enkelte analyse markeres og abnes/slettes ved at markere: Rediger eller Slet.

Nye analyser kan oprettes uden om repertoirefil ved at vaelge: Opret. Men det er
besveerligt og vanskeligt at gare korrekt.

Betydningen af de enkelte felter

Kort navn:

Analysens korte navn, er her den 15-cifrede MDS kode. Med Laboratoriemedicin er det muligt at indtaste et
kortnavn med max. 35 tegn.

Langt navn:

Analysen navn, angivet som Undersggelse, Materiale og Lokalisation.

Status:

Bruges ikke, er default udfyldt.

Laboratorie:

Er udfyldt — det pagzeldende laboratorium, som analysen der redigeres tilhgrer.
Kode:

Analysens MDS kode.

Lokalkode:

Altid et flueben i. MDS koder er lokale.

Placering (1-25):

Anvendes ikke i mikrobiologi i dag.

Glasgruppe:

Ved flere undersggelser pa samme rekvisition, skal de undersggelser der kan tages sammen have samme
Glasgruppe. En Glasgruppe kan indeholde bade tal eller bogstaver.

Navnet p& glasgruppen. Her kan der skrives det man gnsker.

Er der udfyldt noget i dette felt skrives det pa stegkodeetiketten.

der kan veere under stregkoden. 0001 7422 1B glasgruppenavn
Glasgruppens veegt:

Glasgruppens navn:
Er der IKKE udfyldt noget skrives s& meget af teksten fra Materiale som A 123465 ib glastypenavn
Anvendes i dag kun i klinisk kemi.
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Glastype:

Typen af glas som anvendes. Oftest en af laboratoriet brugt forkortelse for glassets navn/type. Ex. 5GEL.

Glastype navn:

Glasbeskrivelse er den beskrivelse af glasset, som laboratoriet anvender,

ex. spidsglas 10 ml.

Er der udfyldt noget i dette felt skrives det pa etiketten.

Er der IKKE udfyldt noget skrives s& meget af teksten fra Undersggelse

som der kan vaere under stregkoden

Glastypens veegt:

Anvendes ikke i mikrobiologi. Se klinisk biokemi for forklaring.

Antal glas:

Antallet af glas der skal bruges pa denne analyse. Aldrig O (nul) heller ikke ved praver der er NOX.

Skal der ex. bruges to etiketter/to glas til samme analyse, seettes der et 2 tal her.

Format p& PTB-ens glasetikette:

Normalt angives lokationsnummerets sidste 6 cifre, men der kan veelges andre.

Der anvendes mikrobiologi standard.

Uspecificeret = Lokationsnummer.

Mikrobiologi standard = Lokationsnummer.

- Uspecificeret = anvender det der er valgt i den generelle opsaetning, her klinisk kemi standard.

Veelges ved grundopseaetning af WebReq i master back-end.
Klinisk Kemi standard = Ydernummer.
Klinisk Kemi m. prgvetagningstid = Prgvetagningsdato og klokkesleet. Erstatter ydernummer
Klinisk Kemi m. Glasgruppenavn = Glasgruppenavnet kommer pa PTB — afhaenger af opsaetning
af analysegruppe for det pageeldende laboratorie.
Klinisk Kemi med CPR = Medtager cpr-nr. i stedet for ydernummer.
Klinisk kemi med CPR og patientnavn = Medtager cpr-nr. i stedet for ydernummer, og skriver en
ny linie med efternavn og fornavn(e). Stregkoden bliver lidt mindre i hgjden.
Klinisk kemi blodbank = Medtager efternavn og fornavn(e), skriver ny linie med CPR yderligere ny
linie med pravetagningsdato og klokkesleet. Stregkoden er CPR-nr. IKKE rekvisitionsnummer.

Etikettype:

Anvendes ikke i Mikrobiologi. Skriv et 1 tal.

I klinisk biokemi kan der angives et tal / talkode for glastypen, hvis man vil have den adderet til stregkoden.
Det kan anvendes til at styre instrumenter og til maskinelt at sortere prgveglassene.
Stregkode:

Stregkodeformatet kan vaelges pa analyseniveau. | mikrobiologi anvendes altid
Code 128 C.

Tilfgj etikettype til stregkode:

Den kode der er angivet i Etikettype kan adderes til stregkodens rekvisitionsnummer. Der kan veelges
mellem foranstillet eller efterstillet angivelse:

Nej = default, ingenting tilleegges.

Ja, indseet etikettypen fgr stregkoden — anvendes ikke i mikrobiologi

Ja, indseet etikettypen efter stregkoden — anvendes ikke i mikrobioloqgi

Analysen gyldig fra (dato):

Angiv dato for gyldighed fra.

Analysen redigeret (dato):

Dato for sidste rettelse.

Analysen gyldig til (dato):

Dato for gyldig til. (analysen nedleegges).

Analyse redigeret (dato)

Automatisk udfyldt
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Analysedata for mikrobiologi analyser

MDS kode:

MDS tal-koden for analysen. Koderne kan findes pd MedComs hjemmeside under Koder/tabeller/ydere
Stregkode:

Anvendes ikke i dag.

Rekvireringstype:

FULL = Analysen kan bade bestilles og praven tages i la&egepraksis. Bruges normalt

NOX = Analysen kan kun bestilles, men ikke tages i laegepraksis. Tages pa/af laboratoriet.

REK = Prgven kan bestilles, men ikke besvares. Ex. Dyrkning og resistens — der besvares med et
resistensmgnster.

Normalt anvendes FULL.

Undersggelsestype:

Fra den landsdeekkende MDSU tabel.

Materiale:

Fra den landsdeekkende MDSM tabel.

Lokalisation:

Fra den landsdeekkende MDSL tabel.

Udfgrende laboratorium:

Her kan angives det udfarende laboratorium. Anvendes nar leegen skal sende praven direkte til et andet
laboratorium, end det man bestiller pa ex. SSI.

Navnet pa laboratoriet skrives pa adresseetiketten pa PTB-en.

Prompter

WebReq indeholder alle de landsdeekkende mikrobiologi-prompter fra MDSP tabellen, der
findes pa MedComs hjemmeside under koder/tabeller/ydere.

Disse promptspgrgsmal kan tilveelges den enkelte analyse.

Ved tilvalg skal man veelge om prompten:

Kan besvares = ikke obligatorisk besvarelse, men kun praesentation for brugeren.

Skal besvares = skal besvares af brugeren.

Ud over standardprompter fra MDSP tabellen kan der oprettes et promptspargsmal hvortil
der er koblet et aktivt URL link, s& man kan henvise til en bestemt hjemmeside med linket.

Husk man kan altid sgge med Ctrl + F
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14. Oprettelse og redigering af Patologi analyser

Ved opstart af Patologiske institutter / afdelinger veelges de analyser / undersggelsestyper
som man veelger at bruge pa det patologiske institut. Se oprettelse af Patologi
laboratorium.

Analyserne er defineret i den Landsdaekkende Patologidefinition og her er det kun
WebReq Hotline der kan rette i disse.

@nskes nye kan de oprettes, og de vil sa fremga af det enkelte patologiske instituts
opseetningsbillede, hvor muligheden kan vinges af.

Log ind i Back-end med dit laboratorium login, password og initialer.

Veelg landsdeekkende patologidefinition.

Her kan veelges den analyse der gnskes redigeret.

Oprettelse kan kun ske som Master WebReq administrator. Knappen 'Opret’ er kun
tilgeengelig, hvis man er logget pa som administrator.
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Betydningen af de enkelte felter:

Kort navn:

Analysens korte navn. Vises pa analysevalgslisten pa det enkelte laboratorium.

Langt navn:

Samme som Kort navn.

Status:

Bruges ikke i patologi, er default udfyldt.

Laboratorie:

Er udfyldt — det pAgzeldende laboratorium som analysen der redigeres tilhgrer.

Kode:

Analysens Patologikode, (PA kode).

Lokalkode:

Bruges ikke i patologi.

Placering (1-25):

Kan bestemme reekkefglgen af analyserne i den landsdaekkende definition. Styrer reekkefglgen i alle de
enkelte laboratoriers visning af analyserne.
Glasgruppe:

Bruges ikke i patologi.

Glasgruppens navn:

Bruges ikke i patologi.

Glasgruppens veegt:

Bruges ikke i patologi.

Anvendes i dag kun i klinisk kemi.
Glastype:

Bruges ikke i patologi.

Typen af glas som anvendes.

Glastype navn:

Bruges ikke i patologi.

Glastypens veegt:

Bruges ikke i patologi.

Se klinisk biokemi for forklaring.

Antal glas:

Bruges ikke i patologi.

Format pé PTB-ens glasetikette: O TN Y R
| patologi anvendes lokationsnummerets sidste 6 cifre, desuden angives

automatisk CPR nummer, rekvisitionsnummer, samt materialenr. og | | ‘l”‘ ‘ | | |
25

materialetypen som leegen har valgt pa hver stregkodeetikette. 1 zsaem

1242-49165
Etikettype: 0005 2634 1: HUD
Bruges ikke i patologi.
Stregkode:

Stregkodeformatet kan vaelges pa analyseniveau. | patologi anvendes altid Code 128 C
Tilfaj etikettype til stregkode

Nej = default, ingenting tillaegges.

Ja, indseet etikettypen fgr stregkoden — anvendes ikke i patologi
Ja, indseet etikettypen efter stregkoden — anvendes ikke i patologi
Analysen gyldig fra (dato):

Angiv dato for gyldighed fra.

Analysen redigeret (dato):

Dato for sidste rettelse.

Analysen gyldig til (dato):

Dato for gyldig til. (analysen nedleegges)

Analyse redigeret (dato)

Automatisk udfyldt
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Indstillinger for analyser:

Analyselink:

Anvendes ikke i landsdaekkende laboratorium
Analysekodeformat i URL:

Anvendes ikke i landsdaekkende laboratorium

Adgangskontrol

Back-end login:

Login for den der adgang til landslaboratoriet.
Back-end password:

Password for den der har adgang til landslaboratoriet.

Back-end bruger:

Bruger navn pa ovennavnte.
Adgangskort:

Flueben i Laboratorie.

Front end:

Ingen adgang.

PTB — Udskrift:
Udskriftskode:
Kan ikke e&endres.
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15. PRODAT

Laboratoriet skal udarbejde et analyseregister der indeholder en raekke oplysninger
omkring pregvetagning af de enkelte analyser, som netop er geeldende for dette
laboratorium. Analyseregistret udsendes til WebReq serveren som en EDIFACT fil af
typen PRODAT.

Beskrivelse af PRODAT findes i MedComs "Det gode KKA-analyseregister”.

Far man kan bruge WebReq skal der uploades et PRODAT analyseregister, og hver gang
der er rettelser til oplysningerne, kan der dannes en ny PRODAT som sa uploades til
WebReq serveren.

Det er vigtigt at man afprgver sin PRODAT i MedComs testcenter, inden den udsendes,
da der erfaringsmaessigt har veeret mangler i filerne. Analyser, hvor der ikke er de
ngdvendige oplysninger med, frasorteres i WebReq registret.

Et nyt PRODAT repertoire oploades pa WebReq serveren ved henvendelse til WebReq
Hotline.

De enkelte laboratoriesystemer har forskellig made at danne en ny PRODAT pa — se jeres
eget lab. systems manual/snak med jeres systemleverandgr om hvordan | danner en
PRODAT.

WebReq T9 149
Brugermanual for laboratoriesuperbrugere og leegesys tembrugere
December 2010



UNB+UNOC:3+5790000182534:14+5790000123456:14+050913
UNH+0509131418193.+PRODAT:D:96B:UN:A0131Z+DA0O01’
BGM+DAQ:91:STO+1++NA'
DTM+137:200509131418:203"'

PGI+2+ANA:SKS:SST'

RFF+ACW:0'

DTM+171:200509131418:203"'
NAD+FR+3500910:SKS:SST'

LIN+1+1+ 4901:ANA:91:STO'
DTM+157:199905021022:203"'

IMD+A'

FTX+MQ+++Manuel Differentialteelling,Fak'
FTX+ABS+++NOX'

LIN+2+1+1:ANA:91:STO'
DTM+157:199905061408:203'

IMD+A'

FTX+MQ+++Crea, Alb, K, Na, CO2, Ca.'
FTX+ABS+++FULL'
FTX+EMB++GUL:91:STO+Gelglas 3,5 ml GUL RUND PLAST B
FTX+PTG++KEMI P:91:STO+KEMI P’
FTX+SOR+++3'

FTX+AGR++02:91:STO+Vaeske- og elektrolytbalance'
FTX+AAI+++Glasset skal vendes 5-6 gange. Centrifug
LIN+3+1+10:ANA:91:STO'
DTM+157:199907010928:203'

IMD+A'

FTX+MQ+++Kategori C'

FTX+ABS+++NOX'

FTX+SOR+++16'

FTX+AGR++02:91:STO+Vaeske- og elektrolytbalance'
LIN+4+1+100:ANA:91:STO'
DTM+157:200409300900:203'

IMD+A'

FTX+MQ+++SYRE/BASE'

FTX+ABS+++NOX'

FTX+SOR+++1'

FTX+AGR++03:91:STO+Syre-base og Oxygenstatus'
LIN+5+1+10001:ANA:91:STO'
DTM+157:199901010000:203'

IMD+A'

FTX+MQ+++Isoniazid;P"

FTX+ABS+++NOX'
LIN+6+1+NPU19904:ANA:CQU:SST'
DTM+157:200406030000:203'

IMD+A'

FTX+MQ+++P-Rifampicin; massek. = ?? mg/l'
FTX+ABS+++NOX'

LIN+7+1+10003:ANA:91:STO'
DTM+157:199901010000:203'

IMD+A'

FTX+MQ+++Ethambutol (Myambutol);P"
FTX+ABS+++NOX'
LIN+8+1+NPUO08815:ANA:CQU:SST'
DTM+157:200107020000:203'

IMD+A'

FTX+MQ+++P-Pyrazinamid; stofk. = ?? pmol/I
FTX+ABS+++NOX'
LIN+9+1+NPU12474:ANA:CQU:SST'
DTM+157:200107020000:203'
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LOD'

eres 1300 -2000 g i 10 min.'
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16. Indstilling af Printer

Anvendes PTB skal den tilsluttede printer indstilles sa den passer ngijagtig til blanketten.

Der kan anvendes mange forskellige typer printere, men det skal veere en laserprinter.
Ink-jet printere og matrixprintere kan ikke anvendes.

Der stilles krav til at printeren kan indfgre A5 papirformater meget ngjagtigt. Ikke alle
printere kan det pa en tilfredsstillende made, men spgarg evt. WebReq hotline i
tvivistilfeelde, eller prgv blot selv.

Alle WebReq koordinatorer vil kunne vaere behjeelpelig med opseetning af printere.
Desuden kan laegesystemleverandgren hjeelpe med korrekt opsaetning.

16.1 Valg af printer til PTB

Printeren til PTB kan veere en printer, der kun anvendes til dette ene formal, eller den kan

ofte anvendes til andre formal ex. recepter og blanketter. Printeren kan veere en lokal
printer eller en netvaerksprinter.

Printeren skal installeres som alle andre typer printere i Windows, og veelges inden udskrift

af PTB.

Anvendes printeren til andre formal  skal samme printer oprettes igen som endnu en
printer og navngiv den ex. med: WEBREQ.

Opseetning af en printer, der anvendes allerede, sker saledes i Windows 2000 og
Windows XP (vises pa falgende sider)
Vistabrugere kan kontakte WebReq Hotline.
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16.2 Vejledning til installation af netveerksprinter  /lokal printer i WebReq

Tilfgj en printer:

Veelg Tilfgj en printer, guiden Tilfgj printer starter.

Veelg Neeste
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Printer lokal / netveerk:
Her veelges ALTID Lokal printer, der er tilsluttet denne computer.
Uanset om det er kopi af netveerksprinter eller en kopi af lokalprinter

Printerport:

Er det en lokalprinter du vil installere veelg: LPT1.
Er det en netveerksprinter du vil installere veelg netveerksadressen der er efterfulgt af:
TCP/IP. Ex, 1P_192.168.10.12 (standard TCP/IP)
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Printersoftware:

Veelg model og producent af din printer.

Printernavn:

Skriv et navn til denne printer ex. WebReq.
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Printeropsaetning:
Explorer7,0, Explorer 8,0

Start Explorer

Veelg Filer gverst til venstre

Veelg Sideopsaetning

Veelg evt Printer

Tryk OK

Starrelse: A4

Kilde: Veelg den bakke PTB-erne er i

Sidehoveder og sidefadder: Teksten fra Sidehovedet flyttes til Sidefoden. Sidehovedet
skal veere blankt., ved Explorer 8.0 skal der veelges —tom- i ALLE 3 felter.

Tilret evt. Papirretning, foretreek Portreet/staende

Indstil Marginer til O i alle bokse

Skriv OK

Afprgv ved at lave en testrekvisition. Marginerne justerer sig selv ind til den laveste veerdi
de kan have.

Juster Venstre og @verst indtil de passer, hgjre og Bund justeres ikke.

Udskriv igen

Gentag indtil PTB-en kommer korrekt ud.

Aftestning af PTB:

Nar printeren er indstillet skal udskrivning af PTB afprgves.

Der laves en alm. prgverekvisition med mindst fire forskellige glas i

Alternativt kan der veelges en Cervixcytologi da denne etikette er mest kreevende med
indstillinger. Udskrivningen kontrolleres

Printer gode tips:

Printerne bgr seettes op med A4 papir og med papirorienteringen: portreet / stadende
Mange printere kan ikke umiddelbart styre A5 papir pa en stabil made. Derfor kan man
seette et seerligt "indleeqg” i papirskuffen. Der er lavet et saerligt indsatsstykke af aluminium
som holder styr pa papiret. Se billedet. Indsatse kan fas fra WebReq koordinatoren eller
fra leegesystemleverandgren. Ved brug af Brother 5240, 5250 med ekstra bakke er der
erfaring for at PFBerne skal veere i gverste bakke.
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16.3 Vejledning til deling af printer pa lokalnet

Deling af printer benyttes hvis adgang til printer uden netkort gnskes.

Printere og Faxenheder:

Veelg printere og Faxenheder, veelg printer der skal deles, hgjreklik.

Veelg fanebladet Deling, klik pa Del denne printer, navngiv printer i Sharenavn.
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Tilfgj en printer:

Veelg tilfaj en printer, guiden tilfaj en printer starter.

Veelg Neeste
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Sgag efter printer:

Klik Sgg nu, en liste med de tilgeengelige printere pa netveerket vises. Veelg derefter den
delte printer.

Husk:

For at f& adgang til den delte printer, skal den pc’en som printeren tilhgrer veere
tilgeengelig pa nettet.
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17. Telefonnumre, kontaktpersoner

Pa laboratorierne og i regionerne er der en lang raekke personer der arbejder med
WebReq — adresser pa disse kontaktpersoner kan findes pa MedCom hjemmeside:
http://www.medcom.dk/wm110012&Kode=WebReg-kontaktpersoner

Listen ajourfares jeevnligt.

Oversigt over laboratoriernes WebReq kontaktpersoner findes ogsa pa Webreq
servicesitet : http://service.wereq.dk under KLINISK HOTLINE — klik her

18. Importfunktioner

| Back-end er der forskellige importfunktioner, hvor man kan importere:
- Klinisk kemi PRODAT repertoire,
- Mikrobiologi repertoire for et givent mikrobiologisk lab.
- Landsdaekkende mikrobiologi MDS kodetabeller.
- CPR numre fra lsegens patientfortegnelse til brug for de leegepraksis, der
ikke har integreret kald fra deres laegesystem.

Disse importfunktioner kan indtil videre kun anvendes af WebReq Hotline.
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19. Genfremsendelse af rekvisitioner

| visse situationer kan der veere behov for at gensende en rekvisition fra WebReq serveren

til det individuelle laboratorium.
Rekvisitionen kan fremfindes af laboratoriets WebReq superbruger i Back-end.
- logind i Back-end
- veelg "fanen” Rekuvisition.
- Indtast rekvisitionsnummeret eller CPR nummeret
- Den tilhgrende aktuelle rekvisition kan fremfindes — og gensendes.

20. @vrige funktioner

En lang raekke administrationsfunktioner findes i WebReq. Disse kan kun anvendes af
Master WebReq Hotline. Anvendes ved vedligehold af systemet.
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21. Statistik

Der er nu mulighed for at det enkelte laboratorium kan fglge deres brugeres anvendelse af
WebReq.

Log ind i Back-end med dit laboratoriums Login, Password og Initialer.

Veelg knappen: Rekvirenter og lidt efter kommer der en oversigt op med forbrugsstatistik.
Bemaeerk at det ikke er muligt at kare statistikken i tidsrummet 8-17, da det kan pavirke
driften.

22. For leverandgrer

Vejledning i opseetning af laegesystem med integreret kald kan findes pa WebReq
servicesite: http://service.webreq.dk

23. Fejlfinding i WebReq / Serviceside
Procedurer omkring afhjeelpning af fejl i forbindelse med brugen af WebReq.

23.1 Ingen adgang
Leegen kan ikke fa adgang til WebReq. Fglgende procedure foretages:

Log pa Internettet pa www.dr.dk Virker det?:

Nej: Dvs. internetadgangen i klinikken virker ikke.
Ring til din internet- / leegesystemleverandar.

Ja: Dvs. WebReq serveren er ikke tilgaengelig.

Log pa http://service.webreq.dk
Her vil der sta oplysninger omkring evt. driftsproblemer.

Eller:

Kontakt WebReq hotline pa tif.: 7572 0177
Mandag — torsdag kl 08.00 — 15.00
Fredag kl 08.00 — 14.00

23.2 Mangler der analyser
du plejer at rekvirere, - eller foreslas der glas, du ikke har:
Ring til dit laboratorium.

23.3 Er der fejl i de data, der tages med over fra  leegesystemet nar WebReq kaldes
Ring til din leegesystemleverandar.

23.4 Driftsproblemer, gvrige

Kontakt WebReq hotline pa tif.. 7572 0177
Mandag — torsdag 08.00 — 15.00
Fredage 08.00 —14.00

23.5 Generelle spgrgsmal til WebReq
Funktioner eller betjeningsvejledning i gvrigt: http://service.webreq.dk og pa MedComs
hjemmeside: www.medcom.dk/wm110215
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24. Service Site

24.1 Generelle spgrgsmal til WebReq
Funktioner eller betjeningsvejledning i gvrigt: http://service.webreq.dk og pa MedComs
hjemmeside: www.medcom.dk/wm110215

24.2 Nyheder / Fejl / Vejledninger

Driftproblemer pa WebReq. Der er mulighed for at abonnere pa nyheder, herunder ogsa
tilmelde sig advisering pa mail hvis der er driftproblemer. Tilmelding kan ske pa service
sitet.

Er WebReq ude af drift vil der ved brug af WebReg komme en meddelelse pa skeermen
med teksten: WebReq er i gjeblikket ude af drift. Forsgg igen om 10 minutter.

Der kan ligeledes adviseres via SMS ved driftproblemer. Dette er kun tilgeengelig for
laboratoriekontaktpersoner. Tilmelding hos WebReq hotline.

ServiceSitet:

Under fanebladet:Vejledninger, overskriften: WebReq releasenotes, findes et dokument:
status pa neaeste release. Her kan man faglge med i hvad der udvikles og hvor langt man er
med udviklingen.

NY SERVICE - Online support
Det er nu muligt at fa en online service direkte til WebReq Hotline. Ring op til WebReq
hotline og her vil man kunne guide dig igennem sa du far online support.
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25. Hvad kommer ud pé stregkoderne i Klinisk Kemi

Oversigt over hvilke felter der udskrives pa stregkodeetiketterne i Klinisk Kemi.

Farst veelges PTB udskriftstype. Her er der i gjeblikket 3 forskellige.

Disse giver en raekke forskellige kombinationsmuligheder pa analyseniveau. Mulighederne
er oplistet i skemaet, hvor de grent markerede er dem der anvendes i de respektive
kombinationer.

For detaljeret beskrivelse se afsnit 10 og 11 omkring opseetning af laboratoriet og
opseetning af klinisk kemi analyser.
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26. Vigtige eendringer, ReleaseNote
http://download.webreq.dk/Vejledninger ServiceSite/T9 Manual 2010.pdf

Med fglgende aendringer i BackEnd.

Sggning af prompter i BackEnd.

Ved at klikke pa HER, ekspanderes alle prompttyperne, hvorefter en sggning med Ctrl F
ger det nemmere at finde en bestemt prompt.

Alle promptsvar gemmes i 24 timer.

Svar pa promptspgrgsmal gemmes i 24 timer. Nar du henter rekvisitionen inden for 24
timer skal promptspgrgsmalene ikke besvares igen.

Prompter styres med rekvisitionstypen.

Ved rekvisitionstyperne Indsendt prgve, Tages pa laboratorie, Byforretning og Prgven
afleveres af patienten, kan der veelges om prompten skal vises for rekvirenten.
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Felt til pris pa analysen.

| feltet kan indsaettes en pris i kr. og gre, belgbet og kategorien vises med en mouse over i
WebReq. Seettes ingen pris vises kun kategorien uden pris.

Felt til analysens prisgruppe.

| feltet kan der fra en liste veelges mellem 5 prisgrupper, hvor A er billigst, B — dyrere osv.

Farvekoderne er fglgende:

A — lysebla

B - markebla
C —gregn

D —gul

E - rad
WebQuality.

Felt til et WebQuality-cprnummer.

| feltet WebQuality CPR nummer kan der indsaettes et cpornummer, der sgrger for det ikke
er muligt for rekvirenten at bestille WebQuality analyser ved brug af andre cprnumre. Er
feltet tomt er det muligt at bestille WebQuality analyser med alle cprnumre.
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Felt til hvornar der sidst er bestilt WebQuality an alyser.

Nar rekvirenten bestiller WebQuality analyser szettes automatisk en dato i BackEnd ved
den pagaeldende rekvirent. Rekvirenter der benytter et bestemt cprnummer til WebQuality
analyser, bliver gjort opmaerksom pa, at det er tid til at sende kvalitetsanalyser til
laboratoriet. Dette vises i WebReq med et radt maerke, hvor man med en mouse over kan
se dato for sidste indsendelse.

Felt til angivelse af antal dage inden reminder om WebQuality.

Indtast antal dage for reminder om indsendelse af WebQuality. Husk det kun er laeger som
benytter et specifikt cpornummer der vil modtage en reminder.

Andret reekkefalge i rekvisitionstype pa side 2.

Raekkefglge er nu - Indsend pragve, Prgven afleveres af patienten, Tages pa laboratorie,
Byforretning.

Ny reekkefalge - Indsend prgve, Tages pa laboratorie, Byforretning, Prgven afleveres af
patienten.

Glasdefinitioner.

Ved oprettelse af en bestillingsanalyse, uden tilhgrende glasinformationer, udskrives der
ingen etikette til bestillingsanalysen.

Ved import af en Prodat kommer glasinformationerne ikke med, derfor skal disse
informationer indtastes manuelt i BackEnd, hvis man gnsker at udskrive en etikette pa
bestillingsanalysen.
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Patient telefonnummer pa PTB.

Medsendes patientens telefonnummer fra laegesystemet eller tastes det ind manuelt pa
patientsiden i WebReq, vil det blive printet pa PTB’en.
| bar undersgge om | kan modtage det direkte i jeres laboratoriesystem.
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Opdatering brugere:

Patientudskrift ved erstatningscpr-nummer.

Ved patienter hvor man har benyttet et erstatnings cprnummer er det ikke muligt at veelge
SEND. Man kan kun veelge Send og udskriv, da patienten skal have en udskrift af
bestillingen med pa laboratoriet.

Patienterne kender tit ikke deres erstatnings cprnummer. Hvis patienten mgder op pa
laboratoriet uden en udskrift af bestillingen, er det umuligt for laboratoriet at finde den
indsendte rekvisition.
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Nyt i WebQuality.

Benyttes et fast cprnummer til WebQuality analyser, far man ikke mulighed for at bestille
WebQuality analyser nar andre cprnumre benyttes.

Med brugen af et fast WebQuality cprnummer bliver man gjort opmaerksom pa, at det er tid

til at sende kvalitetsanalyser til laboratoriet. Dette vises i WebReq med et radt maerke,
hvor man med en mouse over kan se dato for sidste indsendelse.

Nyhedslink.

Nar der fra listen med laboratorier vaelges et andet laboratorium vises det pageeldende
laboratoriums nyheds link.

/AEndrede tekstbokse.

Tekstboksene har faet et andet, mere leesevenligt udseende.

Reitereringer.

Ved valg af rekvisitionstypen Tages pa laboratorie er det muligt at foretage reitereringer
nar en rekvisition gemmes eller hvis rekvisitionen lsegges pa Hotel.

Normalvisning / profiler.

OBS: Analyserne vises ikke ved profilerne i normalvisning, disse vises nu kun med en
mouse over.
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@nsker man sine egne profiler.

Ved oprettelse eller redigering af en eksisterende profil, kan der veelges om profilen skal
veere ens egen eller den skal kunne benyttes af alle i klinikken.

Ved at saette et flueben i feltet brugerspecifik, vil profilen kun veere synlig, nar den
specifikke bruger abner WebReq.

Eksportere sine profiler til en fil.

Mulighed for at eksportere sine profiler til en fil, som kan gemmes som en sikkerhedskopi.

Direkte link til laboratorievejledningen i Listevisning.

Alle promptsvar gemmes i 24 timer.
Svar pa promptspgrgsmal gemmes i 24 timer, nar du henter rekvisitionen inden for 24

timer skal promptspgrgsmalene ikke besvares igen.

WebReq T9 183
Brugermanual for laboratoriesuperbrugere og leegesys tembrugere
December 2010



